
UBND PHƯỜNG NAM ĐỊNH

TRƯỜNG MẦM NON HOA MAI

   CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

THÔNG BÁO

Lịch tiếp công dân định kì, thường xuyên, đột xuất 

của Trường Mầm non  Hoa Mai năm 2026

Căn cứ Luật tiếp công dân; Luật khiếu nại, Luật tố cáo;

Căn cứ Luật số 136/2025/QH15 về sửa đổi, bổ sung một số điều của luật tiếp 

công dân, luật khiếu nại, luật tố cáo;

Căn cứ Nghị định số 64/2014/NĐ-CP ngày 26/6/2014 của Chính phủ quy định 

chi tiết thi hành một số điều của Luật Tiếp công dân; Nghị định 31/2019/NĐ-CP 

ngày ngày 10/4/2019 của chính phủ về việc quy định chi tiết một số điều và biện 

pháp thi hành Luật tố cáo; Nghị định số 136/2006/NĐ-CP ngày 14/11/2006 của 

Chính phủ về Quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Khiếu 

nại, tố cáo và các Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Khiếu nại, tố cáo;

Căn cứ Thông tư số 04/2021/TT-TTCP ngày 01/10/2021 của Tổng Thanh tra 

Chính phủ quy định quy trình tiếp công dân; thông tư số 06/2014/TT-TTCP ngày 

31/10/2014 quy định quy trình tiếp công dân.

Căn cứ Quyết định số 09/QĐ-MNHM ngày 16/01/2026 của Hiệu trưởng 

Trường Mầm non Hoa Mai về việc ban hành Nội quy tiếp công dân;

Trường Mầm non Hoa Mai thông báo lịch tiếp công dân như sau:

1. Tiếp công dân định kỳ

Hiệu trưởng nhà trường thực hiện tiếp công dân định kỳ hàng tháng, cụ thể:

- Ngày 19 tháng 1 năm 2026

- Ngày 09 tháng 2 năm 2026

- Ngày 09 tháng 3 năm 2026

- Ngày 13 tháng 4 năm 2026

- Ngày 11 tháng 5 năm 2026

- Ngày 08 tháng 6 năm 2026

- Ngày 13 tháng 7 năm 2026

- Ngày 10 tháng 8 năm 2026

- Ngày 14 tháng 9 năm 2026

- Ngày 12 tháng 10 năm 2026

- Ngày 09 tháng 11 năm 2026

- Ngày 14 tháng 12 năm 2026



Trường hợp đồng chí Hiệu trưởng bận công việc đột xuất, việc tiếp công dân 

sẽ được ủy quyền cho đồng chí Phó hiệu trưởng thực hiện thay.

2. Tiếp công dân đột xuất

Hiệu trường nhà trường chủ trì tiếp công dân đột xuất trong các trường hợp cần 

thiết theo quy định tại Khoản 3 Điều 18 Luật Tiếp công dân.

3. Tiếp công dân thường xuyên

Phòng hành chính thực hiện tiếp công dân vào tất cả các ngày trong tuần (trừ 

các ngày nghỉ lễ và nghỉ hàng tuần).

Tổ trưởng chuyên môn các tổ có trách nhiệm cử đại diện phối hợp cùng phòng 

Hành chính tiếp công dân đến khiếu nại, tố cáo, kiến nghị, phản ánh về những vấn 

đề liên quan đến các lĩnh vực công tác.

4. Thời gian, địa điểm tiếp công dân

- Thời gian tiếp công dân: tiếp công dân trong giờ hành chính.

- Địa điểm tiếp công dân: Phòng Tiếp công dân của Trường Mầm non Hoa 

Mai. Địa chỉ: 

Cơ sở 1: Ngõ 22 Đường  Cống An Phong, P.Nam Định, tỉnh Ninh Bình.

Cơ sở 2: 406 Hoàng Văn Thụ, P. Nam Định, tỉnh Ninh Bình.

Trường Mầm non Hoa Mai trân trọng thông báo./.

Nơi nhận:
- CBQL, GV, NV;
- Ban tiếp công dân;
- Công khai tại phòng tiếp dân;
- Cổng TTĐT trường;
- Lưu VT;

HIỆU TRƯỞNG

Trần Thị Thanh Huyền 
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Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Nam Định, ngày 16 tháng 01 năm 2026

QUYẾT ĐỊNH
Về việc thành lập Ban tiếp công dân năm 2026

HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG MẦM NON HOA MAI

Căn cứ Nghị định số 64/2014/NĐ-CP ngày 26/6/2014 của Chính phủ quy định 
chi tiết thi hành một số điều của Luật tiếp công dân số 42/2013/QH13 ngày 25/11 
/2013 của Quốc Hội;

Căn cứ Thông tư 04/2021/TT-TTCP, ngày 1/10/2021 của Thanh tra Chính phủ 
Thông tư quy định quy trình tiếp công dân của Thanh tra chính phủ;

Căn cứ Thông tư 05/2021/TT-TTCP, ngày 1/10/2021 của Thanh tra Chính phủ 
Thông tư quy định quy trình xử lý đơn khiếu nại, đơn tố cáo, đơn kiến nghị, phản ánh 
của Thanh tra chính phủ;

Căn cứ Điều lệ trường mầm non ban hành kèm theo Thông tư số 52/2020/TT-
BGD&ĐT ngày 31/12/2020 của Bộ giáo dục và Đào tạo;

Xét phẩm chất, năng lực của cán bộ, viên chức.
QUYẾT ĐỊNH

Điều 1. Thành lập Ban tiếp công dân trường Mầm non Hoa Mai năm 2026 gồm 
các Ông (bà) có tên sau:
     1. Bà Trần Thị Thanh Huyền 
     2. Bà Nguyễn Thị Kim Chi 
     3. Bà Hoàng Thị Minh Thu 
     4. Bà Trần Thị Thu Hương 
     5. Bà Nguyễn Thị Tâm 
     6. Bà Hoàng Thị Lan 
     7. Bà Hoàng Thu Ngọc

Hiệu trưởng  
Phó hiệu trưởng 
 Phó hiệu trưởng 
TTCM – Trưởng BTTND
Tổ trưởng chuyên môn
Tổ trưởng chuyên môn
Kế toán

Trưởng ban 
Phó ban 
Phó ban
Thành viên
Thành viên
Thành viên
Thành viên

Điều 2. Ban tiếp công dân trường Mầm non  có trách nhiệm xây dựng quy định 
và Nội quy tiếp công dân trong phạm vi nhà trường; đồng thời tổ chức thực hiện việc 
tiếp công dân theo đúng quy định hiện hành.

Điều 3. Các Ông (bà) có tên tại Điều 1 và các bộ phận có liên quan chịu trách 
nhiệm thi hành quyết định này. Quyết định có hiệu lực kể từ ngày ký./.

Nơi nhận:                                                         
- Như Điều 3;                                                                                              
- Lưu VT

HIỆU TRƯỞNG

             Trần Thị Thanh Huyền 
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