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TRUONG MN HOA MAI Péc lap — Tu do — Hanh phiic
Sé: 115/QD - MNHM Nam Dinh, ngay 27 thang 10 nam 2024
QUYET PINH

Ban hanh quy ché quan ly,van hanh, khai thac sir dung rng dung quan tri,
nuodi duwdéng, cham soc, giao duc tré
Nam hoc 2024-2025

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON HOA MAI

Can cur Quyet dinh 56 3276/0D-GDDT ngay 30/10/2024 cua Bo Giao duc
va Pao tao ban hanh Bo chi so danh gia mirc do chuyén doi so co so gido duc
mam non, )

Can cur Cong van so 1658/SGDDT-GDCTHSSV ngay 09/09/2024 cua So
GDDT Nam Dinh vé viéc huong dan thuc hién nhiém vu CNTT, CDS va thong ké
gido duc nam hoc 2024 - 2025;

Can cvr huéng dan so 638/HD-PGDDT ngay 11/9/2024 ciia Phong Gido duc
va Ddo tao thanh pho Nam Dinh ve viéc hwong ddn thyc hién nhiém vu cong nghé
thong tin, chuyén, doi so nam hoc 2024-2025; .

Can cir ké hoach so 75/KH-MNHM ngay 20/9/2024 cua truong mam non
Hoa Mai veé vi¢c thyc hi¢n nhi¢m vu nam hoc 2024-2025. .

Can cir Ke hoach so 107/KH-MNHM ngay 30/09/2024 cua Truong Mam
non Hoa Mai vé trién khai nhiém vu g dung cong nghé thong tin va chuyén doi
50 nam hoc 2024 - 2025 7

Xet dé nghi ciia Bé phdn phu trach, trién khai vrng dung cong nghé thong tin.

. QUYET DPINH: )

Pieu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly, van hanh,
khai thac st dung Ung dung quan tri, nudéi dudng, cham soc, gido duc tré tai
trrong Mam non Hoa Mai q

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cac to chuyén mén,vin phong, can bd quan ly, gido vién, nhan
vién va phu huynh nha truong chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinhnay./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Nhu diéu 3 (dé t/h);
- Luu:VT.

Tran Thi Thanh Huyén



QUY CHE QUAN LY,VAN HANH, KHAI THAC SU DUNG UNG DUNG
QUAN TRI, NUOI DUONG, CHAM SOC, GIAO DUC TRE
TAI TRUONG MAM NON HOA MAI
(Kém theo Quyét dinh sé 115/0D-MNHM ngay 27/10/2024

ciia Trieong mam non Hoa Mai)

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Picu 1. Pham vi va di twong ap dung

1. Ban Quy ché nay quy dinh vé quan 1y, van hanh, khai thic st dung tGng
dung quan tri, nuoéi dudng, cham soc, gido duc tré tai nha truong tir nam hoc
2024-2025.

2. Péi tuong ap dung bao gdm can bd quan 1y, gido vién, nhan vién cua
truong Mam non Hoa Mai va cé4c to, nhom, bo phan duoc phan cong cd danh sach
phan quyén sir dung.

Piéu 2. Trach nhiém ciia thanh vién tham gia sit dung ng dung quan
tri, nuoi duwdng, cham soc, giao duc tré.

1.Céc thanh vién tham gia st dung ung dung quan tri, nudéi dudng, cham
soc, gido duc tré c¢6 trach nhi€ém bdo mat tai khoan st dung, khong dé ngudi khac
lam thay cong viéc cua minh.

2.Thuc hién dung cic quy dinh ctia phap luat vé an ninh, an toan thong tin
mang.

Pi¢u 3. Nguyén tic quan ly, vAn hanh, khai thic sir dung ing dung
quan tri, nu6i dwéng, cham soc, giao duc tré.

1. Bao dam tinh dﬁy du, chinh xac, kip thoi, thuan tién cho khai thac, st
dung, phuc vu cong tic quan 1y vé gido duc; dap tng yéu cau, nhiém vu chuyén doi
s6 trong GD&DT .

2.Can bd quan ly, gido vién, nhin vién, cic to chirc, phu huynh, c4 nhan cé

lién quan khai thac va sit dung dit liéu phai duoc su dong ¥ cta Hiéu trudng va



phai thyc hién viéc khai thac va st dung dit li¢u theo ding muc dich, ndi dung da
dugc cho phép va theo quy dinh phéap luat hién hanh.

3. Pam bao dung, du cac quy dinh vé quan 1y, gido duc tré, phdi hop gido
duc tré theo Diéu 1é Truong mam non.

4. Pam bdo tinh lién thong, théng nhat, két ndi, déng bo dit li¢u thong tin
gifra cac ung dung.

5. Pam bao dung, day du, chinh xac cic quy dinh vé chuyén, bao cdo va luu
trit thong tin.

CHUONG 11
QUAN LY, VAN HANH, KHAI THAC SU DUNG

Picu 4. Quan tri cic hé thong

1.D6i voi nha truong

Quan ly thong tin tré em;

Quan 1y thong tin theo doi stic khde tré em;

Quan 1y thong tin can bo quan ly, giao vién, nhan Vién;

Quan ly thong tin y té trudng hoc;

Quan 1y thong tin phd cp gido duc;

Quan 1y van ban dién tu;

Co s0o dir liéu nganh Giao duyc.

2. Bbi véi to chuyén mon, cac bd phan

Tinh toan khau phan in, ham luong dinh dudng, thuc don hang ngiy theo
ché do dinh dudng can thiét va phi hop voi du phat trién cua tré;

Dich vu thu phi dich vu gido duc theo hinh thirc khong dung tién mat;

Quan ly thong tin tai san, tai chinh.

Diéu 5. An toan thong tin cac ing dung quan tri, nudi dwéng, chim séc,
giao duc tré.

1. Cac tng dung quan tri, nudi dudng, cham soc, giao duc tré cia nha truong
duoc bao dam an toan hé théng thong tin theo quy dinh tai Nghi dinh )
85/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 ctia Chinh phi vé bao dam an toan hé thdng
thong tin theo cAp d6 va phu hop véi quy dinh hién hanh c6 lién quan.



2. Cac ca nhan duoc giao truc tiép tham gia quan 1y, van hanh, khai thac sir
dung cac tng dung quan tri, nuéi dudng, cham séc, gido duc tré cua nha truong cod
trach nhiém tuan thu ddy du cac quy dinh hién hanh ctia phap luat vé bao vé thong
tin c4 nhan trén mang, cac quy dinh vé thu thap va st dung thong tin ca nhan va
cac quy dinh tai Quy ché nay.

Piéu 6. Quy dinh quan ly, sit dung wng dung quan tri, nudi dudng,
cham sdc, gido duc tré.

Thong tin trong cac ing dung quan tri, nudi dudng, cham soc, giao duc tré
duoc str dung thong nhét trong toan trudng. Viéc khai thac st dung thong tin trong
cac ung dung quan tri, nudi dudng, cham soéc, gido duc trédugc thuc hién thong
qua tai khoan dugc cép.

Céac to chuyén mén, cac bo phan chirc ning, cac ca nhan trong nha trudng
thuc hién khai thac stir dung dir li¢u phuc vu quan ly cia don vi; tiép nhan va xu ly
nhirng goép ¥, khiéu nai d6i v6i dir liéu trong thAm quyén quan 1y. Khong duoc
cung cap, chia sé, phat tin thong tin c4 nhdn trong cac tmg dung quan tri, nudi
dudng, chim soc, gido duc tré trir truong hop theo yéu cau ctia co quan nha nudc
c6 tham quyén va co su ddng ¥ ctia Lanh dao nha trudng.

CHUONG 111
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Piéu 7. Khen thuéng

Tap thé, ca nhan thyc hién t6t Quy ché nay, c6 nhiéu déong goép cho hoat
dong cua cac ung dung quan tri, nuoéi dudng, cham séc, gido duc tré tuy theo thanh
tich cu thé, duoc khen thudng theo quy dinh.

Pi¢u 8. Xir Iy vi pham

Céc tap thé, ca nhan khong thuc hién hoac thuc hién khong dﬁy du cac quy
dinh ctia Quy ché nay va cac quy dinh cta phap luat co lién quan thi tuy theo tinh
chat, mtrc d6 vi pham ma bi xtr Iy theo quy dinh cta phap luat va ctia nha trudng,

CHUONG |V
TO CHUC THUC HIEN

Dieéu 9. Trach nhiém cia Hi¢u trudéng



1. Pam bao ha tang sb ( cai dit st dung cac app chuyén d6i sé misa/ phan
quyén stir dung/mang/dich vu hodc thiét bi luu gitr dit liéu)

2. Chi dao, huéng dan, don dbe, kiém tra, giam sat can b quan 1y, gido vién,
nhan vién cua nha truong to chirc trién khai cac ung dung quan tri, nudi dudng,
chim soc, gido duc tré theo quy dinh tai Quy ché nay.

3. Chi dao, phan cong cic phé hiéu truong, gido vién giéi CNTT lam dau
mbi ky thuat dé quan tri, huéng dan sir dung, hd tro viéc sir dung cua gido vién,
nhan vién trong don vi.

4. Chi dao, phan cong cic bd phan chuyén mén phu trach quan ly, kiém
duyét va khai thac sir dung ing dung quan tri, nuéi dudng, chdm soc, gido duc tré
khi ¢6 yéu cau.

Picu 9. Trach nhiém ciia cac Phé hiéu truong

1. Huéng dan, hd tro, thuc hién, kiém tra tién do cap nhat, chat lugng dir liéu
cac ung dung quan tri, nudéi dudng, cham soc, gido duc tré cua nha truong dam bao
day du, chinh xéc, kip thoi, an toan theo cac quy dinh tai Quy ché ciing nhu céc
quy dinh hién hanh ctua phap luat.

2. Thuc hién dﬁy du cac nhiém vu Hiu trudong giao.

Piéu 10. Trach nhiém cac gido vién, nhan vién

1. Thyc hién cap nhat, cung cép dﬁy du, chinh xac, kip thoi, an toan cac loai
dir liéu theo phan cong nhiém vy, dam bao cac ndi dung tai Quy ché nay ciing nhu
cac quy dinh hién hanh cua phap luat.

2. Thyc hién cac nhiém vu khac lién quan dén ung dung quan tri, nudi
dudng, cham soc, gido duc tré khi hi¢u trudng, cac pho hi€u trudng giao.

Pi¢u 11. Trach nhiém ciia phu huynh tré

1. Tiép nhan, str dung, phan hoi thong tin khi gido vién hodc nha trudng
yeu cau.

2.Phdi hop nhan xét, danh gid, trao doi thong tin lién quan tré, dén hoat dong
ctia nha trudng lién quan dén gido duc tré.

Diéu 12. Diéu khoin thi hanh

Quy dinh vé& quan 1y, van hanh, khai thac st dung cac ung dung quan tri,



nudi dudng, chim soc, gido duc tré ctia nha truong c6 hiéu luc ké tir ngay ky Quyét
dinh ban hanh. Tt ca can bd quan 1y, gido vién va nhan vién, cac t6 chuyén mon,
cac bo phan chirc nang co6 trach nhiém thyc hién nghi€ém chinh va déy du cac diéu
khoan ctia Quy ché nay.

Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu c6 kho khan, vudng mic, cic pho
hiéu trudng, gido vién, nhin vién cua nha trudng phan anh vé hiéu truong nha

truong dé xem xét, stra doi, bo sung kip thoi./.
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