UY BAN NHAN DAN TP NAM BDINH CQNG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN HOA MAI Poc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 107/KH-MNHM Nam Dinh , ngay 30 thang 09 ndm 2024
KE HOACH

Trién khai nhiém vu ing dung cong nghé thong tin va chuyén doi sé

nam hoc 2024 - 2025

Can cir Céng vin so 1658/SGDPT-GDCTHSSV ngay 09/9/2024 ciia S¢
Gido duc va Pao taoTinh Nam Dinh vé viéc hwong dén thuc haién nhiém vu ung
dung cong nghé thong tin, chuyén doi so va thong ké gido duc nam hoc 2024-
2025;

Can cit Ké hoach s6 638/KH-PGDDT ngay 11/9/2024 ciia Phong Gido
duc va Pao tao thanh phd Nam Pinh vé viéc hwong dan thuc hién nhiém vu
cong nghé thong tin, chuyén doi sé6 nam hoc 2024-2025,

Can cir ké hoach sé 75/KH-MNHM ngay 20/9/2024 cia trieong mam non
Hoa Mai vé viéc thuc hién nhiém vu nam hoc 2024-2025.

Truong Mam non Hoa Mai xiy dung Ké hoach trién khai thuc hién nhiém
vu ing dung cong nghé thong tin va chuyén doi sé6 nim hoc 2024-2025 cu thé
nhu sau:

A.NHIEM VU CHUNG

1. Tiép tuc trién khai c6 hiéu qua Dé an “Tang cuong img dung CNTT va
chuyén doi s6 trong nganh GD giai doan 2022-2025 va dinh huéng dén nam
2030 Dé an “ Phat trién ung dung dir li¢u vé dan cu , dinh danh va xac thuc
dién tir phuc vu chuyén doi sb quéc gia giai doan 2022-2025, tiép tuc trién khai
mé rong co so dir lidu nganh gido duc , két ndi véi cac co sd dir liéu qudc gia
nham nang cao tién ich va hiéu qua cho cong tac quan 1y gido duc, ting cuong
thu tuc hanh chinh qua dich vu cong truc tuyén.

2. Tang cudng cac diéu kién bao dam vé ha tang k¥ thuat va k¥ ning Gmg

dung CNTT trong cong tac quan ly, quan tri, day, hoc va nudi dudng, cham soc,
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gido duc tré em, kiém tra, danh gia trong gido duc, tiép tuc xdy dung ha tang sd
qudc gia vé hoc tap, kho hoc liéu sé chia sé dung chung: bai giang dién tir, hoc
liéu s6 da phuong tién, phan mém mé phong va cic hoc liéu khéc, ting cudng
ung dung tri tué¢ nhan tao trong hoat dong day, hoc va quan ly gido duc di cung
v6i phat trién cac giai phap bao dam an toan méi trudng hoc tip sb; nang cao
nang luc sd cho d6i ngii nha gido, can bd quan 1y gido duc.

B. NHIEM VU CU THE

1. Trién Kkhai cdc nhiém vu chuyén doi so trong day, hoc, kiém tra
danh gia va trong quan tri cac co s¢ giao duc

- Bam sat theo ndi dung cac tiéu chi trong bd chi sé danh gia muc do
chuyén doi sd trong day, hoc, kiém tra, danh gid va trong quan tri dam bao tinh
thiét thuc phu hop voi nhu cau va kha ning cta nha truong.

- Bam sat cac huéng dan cia Bo GDPT, S& GDPT, Phong GDPT va
tuan thu cac quy dinh hién hanh, phan dau dat mirc d6 chuyén d6i s6 & mic do
3.

- Tiép tyc trién khai phdn mém quan tri nha truong, quan 1y hoc sinh,
quan 1y doi ngli, quan 1y co sd vat chit, y té, tai chinh, dam bao nbi két thong
sudt voi co sd dit liéu nganh gido duc.

- Pay manh viéc ung dung CNTT trong nha trudng, d6i méi phuong phép
day va hoc theo hudng giado vién tich hop CNTT vao tirng hoat dong hoc cua tré

- Nha truong nang cao nhan thirc cho doi ngii gido vién, hi€u qua viéc sur
dung CNTT khong chi 1a phuong tién hd tro nham ning cao chat lugng cham soc
nudi dudng va gido duc tré ma con tiét kiém thoi gian, céng stc, chi phi dua ra
bao cao nhanh, chinh xac.

- Gi4o vién c6 thé chu dong lua chon tai li€u, tich cuc chu dong tham khao
va sir dung cac phan mém tng dung tich hop vao cac hoat dong hoc dé cung chia
s¢ kinh nghiém, trao ddi va hoc tap.

2. Xay dung vé co sé dir liu nganh gido duc va trién khai cong tac

thong ké giso duc.
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- Tiép tuc nhap s6 liéu trén co s& dit lidu nganh gido duc dam bao chinh
xéc, dung tién do.

- Trién khai hé théng théng tin phd cdp gido duc xoa mu chit
https://pcgd.moet.gov.vn trén co so két ndi va ké thira dit liéu sén co tir co so di
litu qudc gia vé& dan cu va co so dir liéu nganh gido duc theo ké hoach chung
cua nganh.

- T chic cap nhat dir liéu trén cac phﬁn mém va trén co s& dir lidu nganh
gido duc https:// smas.edu.vn dam bao cung cap thong tin day du, chinh xac, kip
thoi, ddng nhit, dung quy trinh theo yéu cau cia B6 GDPT, S¢ GDDT, Phong
GDDT:; hoan thién dirt diém viéc cap nhat day du sé dinh danh ca nhan cta gido

vién, hoc sinh., phan mém co sé dir liéu nganh https://csdl.moet.gov.vn,

- Thuc hién nghiém tuc ché d6 bao cao thong ké gido duc dinh ky dung
thot han, déy du, chinh xac ndi dung theo quy dinh vé ché d6 bao céo théng ké
nganh gido duc, bdo cdo dot xuét theo yéu cau ciia B6 GDDT, S& GDPT, Phong
GDDT.

- Tiép tuc day manh trién khai hé thong phan mém cong chic vién chirc
https://ccvenamdinh.vnerp.vn/ dép tmg nhu cau thong tin quan 1y gido duc mot
cach day du, chinh xac, kip thoi tir Nha truong dén phong GDPT, S6 GDDT..

- Tiép tuc x4y dung hé théng quan 1y trang Website ctia truong tai dia chi
http:// http://mnhoamai.namdinh.edu.vn/, trang facebook cua truong “Truong
mam non Hoa Mai” nham quang ba hinh anh ctia nha trudng dén phu huynh hoc
sinh.

- 100% CBGYV trong truong st dung Email ¢ nhén, duy tri né nép trong
viéc cap nhat cac thong tin diéu hanh cia Nganh va Nha trudng, dong thoi phd
bién dén CBGV duoc biét Cong thong tin dién tir cia Phong GD&DT va cua Nha
truong

3. Tiép tuc tuyén truyén va trién khai hiéu qua cic nhiém vu cia dé
an 06, nhiém vu cai cach hanh chinh va cac dich vu cong truc tuyén.

- Dich vu truc tuyén vé dang ky, xét tuyén hoc sinh dau cép
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- Dich vu cong truc myén, toan trinh lién thong trén Céng dich vu cong
Qudc gia theo Quyét dinh s6 206/QD-TTg ngay 28/2/2024 ctia Thu tudng chinh
phu.

- Pay manh thanh toan hoc phi, cac khoan thu bang cac hinh thirc thanh
toan khong dung tién mit; két ndi phan mém quan 1y hoc phi, quan 1y cac khoan
thu véi cac nén tang thanh toan khong dung tién mit trong d6 c6 nén tang truc
tuyén cung cip trén cong dich cu cong Qudc gia.

- Dich vu, Gmg dung ( Zalo, FB) két ndi giita gia dinh va nha trudong. St
dung nha mang khac nhau dé dam bao chét lugng va su on dinh khi st dung dich
vu Internet vao hoat dong quan 1y tai chinh, cham séc, nu6i dudng, gido duc

- Ra soat, xay dung ké hoach dé chu dong trong viéc chuan bi cho cong tac
bdi dudng k¥ nang st dung CNTT cho ddi ngii gido vién, trang bj hé théng may
tinh cho cac 16p trong toan trudng va cac ha tang thong tin khac phuc vu cho viéc
trién khai ung dung CNTT vao hoat dong giang day trong chuong trinh GDMN
moéi. Pong thoi khuyén khich GV ty trang bi may tinh c nhan c6 két ndi mang
Internet huéng dan gido vién khai thac thong tin phuc vu cong tic chim séc nudi
dudng, giang day... hoc tap.

4. Tang cudng cong tac thé ché

- Ra soat, xdy dung, hoan thién va ban hanh quy ché quéan 1y, van hanh va
khai thac str dung vé quan 1y va khai thac str dung dit liéu, ddm bao tuan thit Nha
nudc vé an ninh mang, thong tin c4 nhan, quy dinh vé so hitu dit liéu va cac quy
dinh phap luat khac ddi véi cac hé théng CNTT, co s& dir liéu, cac phén mém,
tmg dung dang trién khai tai nha trudng nhu: Cac hé théng mang, cac phong hoc
va trang thiét bi vé CNTT, cong thong tin dién tir, hé thong quan 1y van ban diéu
hanh, phan mém quan 1y, quéan tri nha truong, cac hé théng co s dir liéu va cac
hé théng phan mém khac.

- Thudng xuyén cap nhat, phd bién, quan triét cac van ban chi dao hudng
dan lién quan td chire thue hién nhiém vu CNTT, CDS, cong tac théng ké giao

duc, bao v¢ dit liéu ca nhan va an toan thong tin mang.
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- Nha truong tiép tuc bd sung cac thiét bi CNTT phuc vu cho viéc ung
dung CNTT vao cac hoat dong quan ly cua nha truong va cong tac giang day cua
gido vién mot cach hiéu qua va thiét thuc, cu thé

- Pay manh tuyén truyén t6i toan thé CBGVNV vé k¥ ning nhéan biét,
phong tranh cac nguy co mat an toan thong tin d6i véi cac thiét bi CNTT céa nhan
nhu di¢én thoai thong minh, mdy tinh, may tinh bang...

5. Phat trién ngudn nhan lyc chuyén doi so va ting cudng cic ngudn
Iwe trién khai ing dung CNTT, CPS gido duc

- Pay manh cong tic tuyén truyén ning cao nhan thirc cho can bo quan 1y,
nha gido vé vai tro va két qua cua tng dung CNTT, CPS trong hoat dong gido
duc; pho bién va tuyén truyén vé ¥ thirc bao vé dit liéu ca nhan, k¥ nang sir dung
thiét bi s6 va tham gia méi truong sé an toan.

- Nha truong chit dong xay dung ké hoach boi dudng thudng xuyén vé tng
dung CNTT cho 100% CBGV. Thuong xuyén t6 chic bodi dudng nang cao k¥
ning sb cho d6i ngii nha gido, uu tién bdi dudng cic ndi dung gan voi thuc té
cong viéc nhu tmg dung cic phan mém day hoc, xay dung hoc liéu sd, bai giang
dién tu, k¥ ndng td chirc day hoc truc tuyén, ung dung tri tué¢ nhan tao vao hoat
dong day, hoc.

- Quan tam nang cao nang lyc img dung CNTT: K¥ nang dam bao an toan,
an ninh thong tin: K§ niang khai thac sir dung c6 hiéu qua cac phan mém quan 1y
trong nha truong, khai thac cac ngudn hoc liéu k§ ning tim kiém thong tin trén
Internet. K§ nang cai dat hé diéu hanh va cac phan mém ung dung co ban k¥ ning
stra chita khic phuc nhitng hong hoc don gian cia may tinh va thiét bi CNTT.

- Ra so4t va tham muu cac cap chinh quyén vé mua sam, bo sung, duy tri,
nang cip trang thiét bj dap Gmg yéu cau trién khai ung dung CNT, CPS trong
day, hoc , kiém tra danh gid va quan ly gido duc, dam bao két ndi cap quang
Internet.

- C6 bién phap dam bao an toan an ninh thong tin ddi v4i cac hé thong

CNTT, trang bj cdc phdn mém phong chéng virut co6 ban quyén, thuong xuyén
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cap nhat, ra soat, khic phuc cac nguy co mét an toan, an ninh thong tin, tuyét dbi
dam bao an toan, an ninh dir liéu cta hé théng co sO dir liéu gido duc.

- Trién khai céc hoat dong hudng tng Ngay chuyén doi s quéc gia ngay
10/10 hang nam. Tham gia c4c cudc thi, hoi thi vé CNTT va CPS do B GDDPT,
S6 GDDT, Phong GDPT tb chirc, phat dong.

- T6 chirc quan triét va trién khai cac vin ban quy pham phap luat vé
CNTT T6 chirc ¢ hiéu qua cong tac dao tao bdi dudng ung dung CNTT trong
quan 1y va day hoc, ddi méi ndi dung chuong trinh bdi dudng theo hudng thiét
thuc cap nhét, wu tién st dung phén mém mi nguén m¢, khai thac thong tin trén
Internet gi61 thi€u nhitng dia chi hay, c6 ich v&i gido vién.

- Hang thang t6 chure sinh hoat chuyén mén theo ting khéi dé trao do6i thao
luan vé kinh nghiém ap dung CNTT vao cong tac giang day.

III. TO CHUC THUC HIEN:

1. Poi véi ban giam hiéu:

- BGH xay dung ké hoach thyc hién nhiém vu CNTT va chuyén dbi sd
nam 2024-2025. Phan cong nhiém vu cho céc thanh vién (dinh kém danh sach).

Trién khai dén toan thé CBGV, NV trong nha truong.

- T6 chirc quan triét cac van ban quy pham phép luat vé CNTT t6i 100%
CBGV, NV trong nha truong. Lam t6t cong tic tuyén truyén, huéng din dé
CBGV, NV khai théc, st dung, dong gop tai nguyén trén cac website ciia nha
truong.

- Ung dung c6 hiéu qua cac phan mém hd trg hoat dong quan 1y, giang day
va hoc tap cua nha truong theo chi dao ctia Phong GD&DT.

- Quéan ly, khai thac, st dung c6 hi¢u qud trang thong tin dién tir cta
truong, huéng dan dé gido vién, nhan vién sir dung t6t hom thu dién tir.

- T6 chirc tip hudn, bdi dudng CNTT cho toan thé CBGV, NV vé CNTT
va chuyén doi s gido duc.

- Quén triét tGi 100% gido vién vé tng dung CNTT trong hoat dong giang
day. Thuong xuyén ki€ém tra, danh gié rat kinh nghiém viéc iing dung CNTT vao

cac bai gidng cua gido vién trong nha truong
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- T chuc kiém tra, danh gia, tong két trién khai nhiém vu tng dung cong
nghé thong tin, chuyén ddi s6 va théng ké gido duc nam hoc 2024-2025.

2. Can b¢ phu trach CNTT, CBS

- Pho hi€u truong theo chiic nang nhiém vu va linh vuc dugc giao, trién
khai bam sat hd trg huéng dan cac t6 chuyén mon, vian phong thuc hién tt cac
nhiém vu CNTT, CDS nam hoc 2024-2025.

- Trién khai céc hoat dong img dung CNTT dén céc to Chuyén mén, to Van
phong va CBGV, NV.

- Tham muu véi nha trudng thuc hién tdt UDCNTT.

- Tang cudng boi dudng tng dung CNTT va giup d& gido vién, nhan vién
trong nha truong.

- Pinh ky béo cdo véi trudng ban vé két qua thyc hién nhiém vu CNTT va
CDS da thuc hi¢n.

- RAa soat, to chuic bdi dudng ky ning tmg dung CNTT va CBS cho
CBGVNV.

3. Céc to Chuyén mén va gido vién

Cin ctr cac ndi dung trong Ké hoach, cac té chuyén mén, t6 Vin phong va
toan thé giao vién chu dong thuc hién

- T6 chtic thao luan trong t6, nhom chuyén mén dé c6 giai phap s dung
hiéu qua CNTT va chuyén ddi sb vao cac hoat dong cham séc, gido duc. Tang
cuong tmg dung cong nghé thong tin dé du gid va to chire sinh hoat chuyén mén.

- Cac to6 Chuyén mon, t6 Vin phong va CBGV, NV thuc hién nghiém tuc,
day du dung quy dinh vé ché d6 thong tin bao cao dinh ky, dot xuat khi c6 yéu
cau.

- Chi dao, theo ddi cac 16p dbi chiéu va chuan hoa dam bao tinh chinh xac
ctua dir liéu thong tin hoc sinh trén cac phén mém co s& dir liéu nganh cua Tinh,
cua Bo.

- Hoc tap, nghién ctru str dung va khai thac hop 1y cac phan mém, thiét ké
cac bai giang dién tr. Gido vién chu dong khai thac sir dung cong nghé thong tin

vao vigc td chirc cac hoat dong cho tré. Thuc hién xay dung cac video hudng dan
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cha me tré vé cach chim séc gido duc tré gop phan hoan thanh chwong trinh
GDMN theo quy dinh.

- Panh gia so két, tong két viéc trién khai nhiém vu ting dung cong nghé
thong tin va chuyén doi sé thong ké gido duc nim hoc 2024 — 2025 sau khi két
thuc hoc ky I va két thiic nim hoc. Noi dung so két, tong két 1dng ghép trong
B4o cdo so két, téng két nam hoc.

Trén day la ké hoach trién khai nhiém vu ung dung cong nghé thong tin

va chuyén d6i sé nam hoc 2024-2025 cua truong Mam non Hoa Mai../.

HIEU TRUONG

Tran Thi Thanh Huyén



UY BAN NHAN DAN TP NAM DINH CQNG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN HOA MAI Déc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 108/QD-MNHM Nam Dinh , ngay 30 thang 09 nam 2024
QUYET PINH

Thanh 1ap Ban chi dao ving dung Cong nghé thong tin va chuyén déi s6

trweong mam non Hoa Mai - Niim hoc 2024 -2025

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON HOA MAI

Can cir Cong vin so6 1658/SGDPT-GDCTHSSV ngay 09/9/2024 ciia S¢
Gido duc va Pdo taoTinh Nam Pinh vé viéc hudng dén thwe hién nhiém vu ung
dung céng nghé théng tin, chuyén doi sé va thong ké gido duc nam hoc 2024-
2025;

Can civ Ké hoach sé6 638/KH-PGDDT ngay 11/9/2024 ciia Phong Gido
duc va Dao tao thanh phé Nam Binh vé viéc hwong dan thue hién nhiém vu
cong nghé thong tin, chuyén doi sé nam hoc 2024-2025,

Can cir ké hoach sé 75/KH-MNHM ngay 20/9/2024 ciia trieong mam non
Hoa Mai vé viéc thuc hién nhiém vu nam hoc 2024-2025.

Can cir ké hoach sé 107/KH-MNHM ngay 30/9/2024 vé viéc thuc hién
nhiém vu ting dung céng nghé théng tin, chuyén déi sé nam hoc 2024-2025 ciia
triwong mam non Hoa Mai.

Can cuw vao chirc nang nhiém vu dwoc giao cua can bo quan ly, gido vién,
nhan vién trong don vi;

QUYET PINH:

Piéu 1: Thanh lap Ban chi dao (mg dung Cong nghé thong tin va chuyén

d6i s6 ndm hoc 2024 -2025 cua trudng mam non Hoa Mai gém cac dong chi co

tén sau:



10

1T Ho va tén Chirc vu Nhiém vu
1 | Tran Thi Thanh Huyén | Hiéu truong Trudng ban
2 | Nguyén Thi Kim Chi Pho hiéu truong Pho ban
3 | Hoang Thi Minh Thu Pho hiéu truong Pho ban
4 | Tran Thi Thu Huong Gi4o vién - TTCM 3 va 4 tudi Thu ky
5 | Hoang Thi Lan Giao vién - TPCM 5 tuoi Uy vién
6 | Tran Lé Quyén Gido vién - TPCM 3 va 4 tubi Uy vién
7 | Nguyén Thi Tam Gio vién - TTCM NT va DD Uy vién
8 | Mai Thi Thanh Loan Giao vién - TPCM NT va DD Uy vién
9 | Hoang Thu Ngoc Ké toan Uy vién

Dicéu 2: Ban chi dao c6 nhiém vu xay dung Ké hoach, t6 chtrc chi dao,

thuc hién kiém tra, danh gia viéc trién khai thyc hi¢n cac nhiém vu theo su chi

dao cua cap trén va ké hoach cua don vi.

Piéu 3: Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ky. Cac dong chi c6 tén

trong danh sach tai Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- PGD&PT (dé b/c);

- Céc thanh vién BCD (dé t/h);
- Luu: VP.

HIEU TRUONG

Tran Thi Thanh Huyén
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UY BAN NHAN DAN TP NAM BPINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN HOA MAI Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

Nam Dinh , ngay 30 thang 09 nam 2024
PHAN CONG NHIEM VU
Ban Chi rng dung Cong nghé thong tin va chuyén doi s6

treong mam non Hoa Mai - Niim hoc 2024 -2025

Thuc hién Quyét dinh s6 108/QD-MNHM ngay 30/9/2024 cta Trudng
Mam non Hoa Mai vé viéc kién toan Ban Chi dao tng dung cong nghé thong
tin, chuyén d6i s6 nam hoc 2024-2025;

Trudéng Ban chi dao phan cong nhiém vu céc thanh vién trong BCD nhu
Sau:
1. Ba Tran Thi Thanh Huyén - Hi¢u truéng - Truwdéng Ban
- Phu trach chung hoat dong Ban chi dao thuc hién nhi€ém vu cong ngh¢ thong
tin, chuyén doi s6 nam hoc 2024-2025.
- Cép nhat cac van ban chi dao cua cac cip, phdi hop cung ban chi dao xdy dung
va trién khai ké hoach chi dao, trién khai dén toan thé CBGVNV nha truong;
- Tham muu véi cac cap dau tu, bo sung co sd vat chat dé phuc vu cho cong tac
chuyén doi sb ctia nha truong dam bao dung quy dinh
- Tham muu v&i nha cung cip, quan tri cac phan mém, app... dé diéu chinh céu
triic cho phu hop thuec tién;
- Chiju trach nhiém trudc cip trén vé thuc hién cong tac chuyén doi sb ctia nha
truong.
- Tong hop bao cao két qua thuc hién cong tac chuyén d6i s6 ciia nha trudng vé
phong gido duc.
2. Ba Nguyén Thi Kim Chi - Phé Hiéu truwéng - Phé truwéng Ban
- Phy trach CPS trong day hoc, kiém tra, danh gia bao gdm: Quan ly viéc Day
hoc truc tuyén, bo sung kho hoc liéu sé (bai giang dién tir, kho bai giang e-

learning, ngan hang d¢), thu vién s, thi dua khen thuéng
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- Quan ly viéc van hanh va khai thac App phdi hop nha truong va phu huynh
hoc sinh;
- Ping tai cac van ban chi dao cua Trung wong, nganh va dja phuong vé cong
tac chuyén mon, PGXL gido vién, KDCL, cong nhan truong chuan... 1én Cong
TTDT; giai dap y kién vé cong tac chuyén mén, ban tra. Kiém duyét cac bai
dang vé hoc liéu, tai nguyén tham khao, ndi dung day truc tuyén;
- Ping tai cac bai day, bai giang thuc hién sinh hoat chuyén mon cap truong 1én
Cong thong tin dién tir nha trudng;
- Truc tiép quan tri, kiém tra, giam sat viéc nhip dir liu va thuc hién phﬁn mém
KbCL;
- T chite SHCM, t6 chitc hoat dong trai nghiém ctia nha truong;
- Kiém tra viéc thuc hién cong tac tng dung cong nghé sb va khai thac hoc liéu
s6 bao dam chat luong cua GV cac khéi;
- Ping tai cac van ban chi dao ciia Trung wong, nganh va dia phuong vé cac noi
dung vé nhan su, td chuc, thi dua-khen thudng, dan chu, cong khai, rng dung
CNTT... Ién trang TTDT;
- Ngoai ra con thuc hién mot s6 nhiém vu khéc do trudng ban phan cong.
3. Ba Hoang Thi Minh Thu - Phé Hi¢u trwéng - Phé truwéng Ban
- Truc tiép quan tri trang Web, app chuyén d6i sd, cac phan mém, duong link.
Phu trach CBS trong quan ly gido duc trén CSDL nganh,;
- Duy tri, thuc hién déy du cac ché d6 bao céo trén CSDL nganh chinh xac kip
thoi; - Quan ly viéc Ung dung ho so, sb sach dién tu;
- Chiu trach nhiém quan ly, don ddc viéc thuc hién dang bai vé céc nguén tai
nguyén, hoc li¢u, td chirc day hoc truc tuyén qua CTTDT;
- Truc tiép quan tri, kiém tra, gidm sat viéc nhap dir liu va thuc hién phén mém
ph cap;
- Thuc hién khai bao dit liéu, phan cong chuyén mon, bién ché 16p trén CSDL
nganh va app chuyén ddi sd va quyét liét ¢y nhanh tién d6 hudng din GV,
CMHS thuyc hién app chuyén d6i s6 trong nim hoc 2024-2025;
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- Tuyén truyén gido duc kién thirc k¥ ning can thiét cho tré em tham gia moi
truong mang. Phu trach CDS trén hoat dong cua zalo, facebook, Phu trach CBS
trong quan ly gido duc trén phan mém;
- Quan ly va duy tri cac hoat dong Cong TTDT dé cubi ndm hoc tit ca céc tiéu
chi déu dat;
- Kiém tra co s& vat chét, hé théng mang, dudng truyén Internet, thiét bi tai cac
nhom 16p, khéi van phong.
- Quan ly viéc van hanh va khai thac App phdi hop nha truong va phu huynh
hoc si- Tham muu voi cip trén vé viée t6 chirc thuc hién cung lic céc phan
mém, app trong nha trudng sao cho hiéu qua;
- Tap huan k¥ niang viét bai cho CBQL, can bo phu trach Céng TTDT.
- Ngoai ra con thuc hién mot s6 nhiém vu khéc do trudng ban phan cong.
4. Ba Tran Thi Thu Huong — Gi4o vién — TTCM To MG 3 va 4 tudi - Thuw
ky
- T6 chirc boi dudng, hudng dan GV trong to thuc hién tmg dung CNTT vao day
hoc, bién tip tin bai, lam video, xay dung gido dn E-Learning, thuc hién app
chuyén d6i sd, cac phan mém CSDL nganh, t6 chirc bd may bién ché;
- Truc tiép tham gia thiét ké cong thong tin dién tir cia nha trudng;
- Chiu trach nhiém dao tao, huéng dan CB, GV, NV nha truong k¥ ning tmg
dung CNTT, thuc hi¢n chuyén ddi s trong quan ly va day hoc;
- Theo ddi hoat déng, dam bao an toan, an ninh, bao céo su cd, tham muu kip
thoi voi lanh dao phuong an xur ly; ndi dung, hinh thirc hoat dong nang cép, mo
rong cong thong tin dién tir, app chuyén dbi sd ciing nhu co sé ha ting CNTT
trong nha truong;
- Ngoai ra con thuc hién mot s6 nhiém vu khéc do trudng ban phan cong.
5. Ba Hoang Thi Lan — Gi4o vién — TPCM Té MG 5 tudi — Uy vién
- T6 chirc boi dudng, hudng dan GV trong t6 thuc hién Gmg dung CNTT vao day
hoc, bién tép tin bai, lam video, xay dung gido an E-Learning, thuc hién app

chuyén doi so0, cac phan mém CSDL nganh, t6 chitc by may bién ché;
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- Pang tai cac hoat dong trai nghiém trén trang TTDT nha trudng va Facebook
truong;
- Bién tap tin, bai phd bién gido duc phap luit tdi CB, GV, NV; cac tin bai lién
quan dén linh vuc CNTT;
- Ngoai ra con thuc hién mot s6 nhiém vu khéc do trudng ban phan cong.
6. Ba Hoang Thu Ngoc — K¢ toan — Uy vién
- Phu trach cac phan mém quan ly tai san; quan ly tai chinh; quan Iy cac khoan
thu; phan mém giao dich v&i Kho bac; t chirc bd mdy bién ché;
- Phu trach, hudng dan GV, CMHS thuc hién dong tién qua app chuyén ddi sé;
- Theo d&i viéc dong tién khong dung tién mit cia CMHS;
- Ngoai ra con thuc hién mot s6 nhiém vu khéc do trudng ban phan cong.
7. Ba Tran Lé Quyén — Gi4o viéen — TPCM Té MG 3 va 4 tudi — Uy vién
- Chiu trach nhi€ém thu thap va bién tap tin, bai cia cac doan vién trong t6 clia
minh phu trach (dam bao mdi gi4o vién co it nhat 1 tin bai/thang, c6 du cac ndi
dung hoat dong trén cac linh vuc td khoi, ca nhan dam nhiém, hang tuan déu co
tin bai);
- Tuyén truyén, hudéng dan gido vién trong to viét tin bai vé cac hoat dong cua
l6p, t6 khoi, cac ca nhan dién hinh tién tién, viéc d6i moi phuwong phéap, kinh
nghiém t6 churc 16p hoc; khuyén khich CMHS tham gia viét tin bai;
- Chiu trdch nhiém ding tai cac bai vé An toan vé sinh thue phém, tuyén truyén
cham soc stc khoe, phong chong bénh tat trén Cong TTDT;
- Chiu trach nhiém quan Iy Sé theo ddi strc khoe;
- Ngoai ra con thuc hién mot s6 nhiém vu khéc do trudng ban phan cong.
8. Ba Nguyén Thi TAm — Gi4o vién — TTCM To6 NT va DD — Uy vién
- Thuong xuyén kiém tra, giam sat, d6n doc va hudng din GV trong to thyc hién
viéc nhap liéu kip thoi, chinh xéc; viéc danh gia, xép loai HS dung quy dinh trén
c4c phan mém CSDL nganh...
- T6 chirc bdi dudng, hudng dan GV trong t6 thuc hién tng dung CNTT vao day
hoc, bién tap tin bai, lam video, xdy dung gido an E-Learning, thuc hién app

chuyén doi s, cac phan mém CSDL nganh, t6 chirc bd may bién che;
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- Tuyén truyén, van dong CMHS cai va st dung app chuyén d6i sd giita nha
truong va CMHS, nam bat khoa khin, tim tu, nguyén vong cia CMHS truyén
tai toi Hiéu truong dé giai quyét;
- Van dong CMHS thuc hién dong tién cac khoan thu qua app chuyén ddi s6
hodc chuyén khoan toi nha trudng ma khong dung tién mit.
9. Ba Mai Thi Thanh Loan - Gido vién — TPCM To6 NT va DD- Uy vién
- Chiu trach nhiém thu thap va bién tap tin, bai cta cac doan vién trong to clia
minh phu trach (dam bao mdi gi4o vién co it nhat 1 tin bai/thang, c6 du cac ndi
dung hoat dong trén cac linh vuc t6 khoi, ci nhan dam nhiém, hang tuan déu co
tin bai);
- Tuyén truyén, huéng dan gido vién trong to viét tin bai vé cc hoat dong cia
l6p, t6 khéi, cac ca nhan dién hinh tién tién, viéc d6i moi phuwong phéap, kinh
nghiém t6 chirc 16p hoc; khuyén khich CMHS tham gia viét tin bai;
- Tao 1ap kho dir li¢u dién tir trén Céng TTDT nha truong.
- Phéi hop v6i TTCM tao 1ap ngan hang dé cua GV khdi minh duoc phan cong
phu trach;
- Ngoai ra con thuc hi¢n mot s6 nhiém vu khac do trudng ban phan cong.

Trén day la nhiém vu cac thanh vién trong Ban Chi dao thuc hién nhi€ém
vu cong nghé thong tin, chuyén doi s va théng ké giao duc nam hoc 2024-2025
cua Truong Mam non Hoa Mai. Dé nghi cac thanh vién va cac bo phan lién
quan thuc hién nghiém tac cac nhiém vu da dugc phén cong. Trong qua trinh
thue hién c6 van 5 dé gi vudng mic trao ddi truc tiép voi trudng ban hodc pho
ban dé cung thao g& va diéu chinh néu can thiét./.

Noi nhan:
- Thanh vién BCP (dé t/h);
- Luu: VT.
TM. BAN CHI PAO
TRUONG BAN
HIEU TRUONG

Tran Thi Thanh Huyén
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