UY BAN PHUONG NAM DINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON HOA MAI Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic

S6: 220/QD-MNHM P.Nam Dinh, ngay 07 thang 10 nam 2025

QUYET PINH
Vé viéc kién toan Ban chi dao thyc hi¢n nhi¢m vu CNTT, chuyén doi s6
Trudng mim non Hoa Mai - Niim hoc 2025-2026

HIEU TRUONG MAM NON HOA MAI

Quyét dinh 3276/BGDDT ngay 30/10/2024 cua Bo GD-DT vé Quyét dinh
ban hanh b chi sd danh gia mirc 4o chuyén doi sb co s gido duc mam non;

Cong van s6 383/SGDDT-CTHSSV ngay 06/8/2025 cua S¢ GD-DT tinh
Ninh Binh vé viéc trién khai mot s6 nhiém vu cong tac CNTT, chuyén d6i s sau sat
nhap;

Ké hoach so 27/KH-SGDDT ngay 19/09/2025 cua S6¢ GD-DT tinh Ninh Binh
vé ké hoach chuyen d6i s6 nganh Gido duc va dao tao nam 2025,

Ké hoach s6 162/KH-MNHM ngay 11/09/2025 vé ké hoach thuc hién nhiém
vu nam hoc 2025-2026 cua nha truong;

Xét dé nghi ciia hoi dong truong Mam non Hoa Mai.

QUYET PINH:

Dleu 1. Thanh 1ap Ban chi dao thuc hi¢n nhi¢m vu CNTT, chuyén doi so
Truong mam non Hoa Mai, nim hoc 2025-2026 gdom céac ong (ba) cé tén trong danh
sach kem theo;

Piéu 2. Ban chi dao, trién khai tng dung CNTT, chuyen d6i sb c6 trach
nhiém phéan céng nhi¢m vy cho timg thanh vién trong Ban. Trién khai thyc hién
nhiém vu CNTT, chuyén d6i sb trong nha truong theo cac vin ban huéng din cua
céc cap.

Picu 3. Can bo quan ly, giao vién, nhan vién Truong mam non Hoa Mai, cac
t6 chire ¢6 li€n quan va cac ong (ba) co tén trong Piéu 1 chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Nhu biéu 3;

- Co quan chi quan (dé b/c);
- Luu: VT

Tran Thi Thanh Huyén



KIEN TOAN BAN CHi PAO THU'C HIEN NHIEM VU CNTT VA

DANH SACH

CHUYEN POI SO NAM HQC 2025 - 2026
( Kém theo Quyét dinh s6 120/0P-MNHM ngay 07/10/2025 ciia HT triwong MN Hoa Mai)

TT Ho va tén Chirc danh, chirc vu Nhiém vu Ghi cha

1 |Tran Thi Thanh Huyén Hiéu truong Trudng ban

2 |Hoang Thi Minh Thu Pho hiéu truong Pho truong ban

3 |Nguyén Thi Kim Chi Pho hiéu truong Phé truong ban

4 |Pham Thi Thanh Dung | Bi thu chi doan - TPCM Thu ky

5 |Nguyén Thi Tam T trudng chuyén mon Thanh vién

6 |Tran Thi Thu Huong T6 trudng chuyén mon Thanh vién

7 |DPao Thi Quynh T6 ph6 chuyén mon Thanh vién

8 |Vii Thi My Dung Giao vién Thanh vién

9 |Hoang Thi Ngoc K& toan Thanh vién

(Danh sdch nay gém cé 09 nguwoi)
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UBND PHUGNG NAM DINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON HOA MAI Dgc 1ap — Tu do — Hanh phiic
PHAN CONG

Nhiém vu thanh vién Ban Chi dao thwc hién nhiém vu CNTT va chuyén doi s6
Nam hoc 2025 - 2026
(Kém theo Quyét dinh so 220/0P-MNHM ngay 07/10/2025 cia HT truong MN Hoa Mai)

1. Ba: Tran Thi Thanh Huyén - Truéng Ban chi dao

Chi dao, diéu hanh toan dién vé t6 chiec, chire nang, nhi¢ém vu va hoat dong cua
Ban chi dao; phan cong nhiém vu cac thanh vién Ban chi dao; ban hanh chuong
trinh, Quy ché quan 1y van hanh khai thac va sit dung Ung dung quan tri, nudi
dudng, cham soc, gido duc tré trong nha truong, ké hoach cong tac, kiém tra hang
nam cua Ban chi dao.

Truc tiép chi dao hoat dong tu danh gia mtc d6 chuyén doi sb cua trudng, gan
két chit ch& véi cai cach hanh chinh.

- Tri¢u tap va chu tri cac cudc hop dinh ky hodc dot xuét cua Ban chi dao.

- Phu trach phan mém Quaén 1y Vién chirc nha truong, chit ky s6 phuc vu hanh
chinh cong, Fanpage nha truong.

2. Ba: Hoang Thi Minh Thu - Pho trwéng Ban chi dao

- Gitip Trudng ban chi dao truc tiép chi dao cic hoat dong ctia Ban chi dao; xem
Xét, giai quyét cac cong viéc thuong xuyén ciia Ban chi dao.

- Tham muu Trudéng ban va truc tiép phu trach chi dao cong tac chuyén doi s6
cua nha truong.

- Giup Truong ban chi dao, don dbc can bo, gido vién, nhan vién va CMHS t6
chtrc trién khai ké hoach chuyén d6i s6 cua truong dé ra; yéu cau cac ca nhéan thuc
hién ché do thong tin, bao c4o va tuan thu thoi han bao cdo ding quy dinh.

- Tham muu v&i Ban chi dao va chiu trach nhiém chinh vé cong tac chuyén
mén, viée trién khai, thuc hién cac nhiém vu, giai phap thtc drfly tién trinh chuyén
d6i s6 cua trudng, clia can b, gido vién, nhan vién va cha me hoc sinh.

- Thyuc hién cac nhi¢m vu khéc theo phan cong ctia Truong Ban chi dao.



- Phu trach phan mém Quaén 1y nha truong, phadn mém co sé dit liéu nganh, cng
thong tin dién tir, phan mém pho cip x6a mu chit.

3. Ba: Nguyén Thi Kim Chi - Pho truéng Ban chi dao

- Gitp Trudng ban chi dao truc tiép chi dao cac hoat dong ctia Ban chi dao; xem
xét, giai quyét cac cong viéc thuong xuyén cua Ban chi dao.

- Tham muu Trudéng ban va truc tiép phu trach chi dao cong tac chuyén doi sb
cua nha truong.

- Gitp Truong ban chi dao, don ddc can b, gido vién, nhan vién va CMHS t6
chtrc trién khai ké hoach chuyén doi s6 cua truong dé ra; yéu cau cac ca nhan thyc
hién ché d6 thong tin, bao cdo va tun tha thoi han bao cdo dung quy dinh.

- Tham muu véi Ban chi dao vé cong tac chuyén mon, viéc trién khai, thuc hién
cac nhiém vu, giai phap thiic day tién trinh chuyén doi s6 cua trudng, cta can bo,
giao Vvién, nhan vién va cha me hoc sinh.

- Thuc hién cadc nhi€ém vu khac theo phan cong ctia Truong Ban chi dao.

4. Ba Hoang Thi Ngoc — Ké toan — Thanh vién

- Tham muu giup Trudng ban chi dao vé kinh phi thyc hién cong tac tng dung
CNTT va CBS trong nha trudng. Kip thoi bao cio Truong Ban chi dao vé nhiing
van dé phat sinh trong qua trinh trién khai nhiém vu dugc giao va dé xuat sang kién,
giai phap thao g& vudng mac, kho khan.

- Phy trach phan mém Quan 1y tai san, phan mém ké toan Misa online, dich vu
ké khai BHXH.

5. Cac thanh vién Ban chi dao

Tham muu giup Truéng Ban chi dao vé cac nhiém vuy lién quan dén chuyén doi
s6. Kip thoi bao cdo Truong Ban chi dao vé nhitng van dé phat sinh trong qua trinh
trién khai nhiém vu dugc giao va dé xuét sang kién, giai phap thdo g& vudng mac,
kho khan.

- Chiu trach nhiém trudc Trudng Ban chi dao trong viéc t6 chirc thue hién cac
nhiém vu, chiu trich nhiém chi dao, dén déc, kiém tra, giam sat viéc thuc hién

nhi¢m vu Chuyén doi s6 cua cac ca nhan tai to chuyén moén minh phuy trach.



- Kip thoi bao cédo Trudng Ban chi dao vé nhitng van dé phat sinh trong qua
trinh trién khai nhiém vu dugc giao; dé xuét sang kién, giai phap thdo g& vudng
mic, kho khin dé thac day phat trién chuyén ddi s6 cta trudng.

- Tham dy day du cac cudc hop Ban chi dao, trong trudong hop khong thé tham
du phai bao cdo va duge su dong ¥ ctia ngudi chu tri cude hop; cing cc thanh vién
Ban chi dao xem xét, trao d6i, bdo cdo Truéng Ban chi dao quyét dinh céc van dé
lién quan dén hoat dong cua Ban chi dao; chiu trach nhi€ém trién khai thuc hién cac y
kién két luan ctia Trudng Ban chi dao lién quan dén linh vic chuyén mén phu trach.

- Tham muu Trudng Ban chi dao khen thuéng cic ca nhan hoan thanh tot nhiém
vu theo quy dinh ciia phap luat vé thi dua, khen thudng.

- B4o cao Trudéng Ban chi dao, Pho Trudng ban chi dao va cac thanh vién Ban
chi dao vé tinh hinh, két qua hoat dong ctia t6 chuyén mén.

- Luu giir ho so tai liéu lién quan dén hoat dong cta ca nhan.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Trudng Ban chi dao giao pho.



UBND PHUONG NAM DINH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON HOA MAI Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 221/KH-MNHM P.Nam Dinh, ngay 07 thang 10 nam 2025
KE HOACH

Ung dung CNTT va trién khai cac nhiém vu vé chuyén déi so
Nam hoc 2025 - 2026

Quyét dinh 3276/BGDDT ngay 30/10/2024 ciia B6 GD -PT vé Quyét dinh
ban hanh b chi s6 danh gia mirc d6 chuyén doi sb co s gido duc mam non;

Cong vin s6 383/SGDDT-CTHSSV ngay 06/8/2025 vé viéc trién khai mot s6
nhiém vu cong tac CNTT, chuyén ddi s6 sau sat nhap;

Ké hoach s6 27/KH-SGDDT ngay 19/09/2025 ciia S& GD-DT tinh Ninh Binh
vé ké hoach chuyén doi sé nganh Gido duc va dao tao nim 2025;

Ké hoach s6 162/KH-MNHM ngay 11/09/2025 vé ké hoach thuc hién nhiém
vu nam hoc 2025-2026 cua nha trudng;

Truong mam Hoa Mai xay dung ké hoach thyc hién nhiém vu tng dung
CNTT, CBS ndm hoc 2025-2026 nhu sau:

|. MUC PICH - YEU CAU

1. Muc dich:

Pay manh chuyén d6i s6 trong nha trudng, tao nén tang cho doi méi cin ban,
toan dién gido duc theo hudng hién dai, linh hoat, cong bﬁng va hdi nhap quéc té.
Pong thoi, nang cao nhan thirc, thay do6i tu duy, khuyén khich d6i moi sang tao,
khoi day tinh than tu hoc, tu boi dudng va phat trién van hoa sb trong doi ngti
CBQL, GV, NV nha trudng, qua d6 nang cao chat lugng gido duc, dap ung yéu cau
phat trién kinh t& — x4 hoi trong bdi canh ky nguyén so.

Tap trung x4y dung ha ting s6 dong bo, bao dam an toan thong tin; phat trién
d6i ngili nha gido, can bo quan 1y va hoc sinh ¢6 ning luc s6, k§ nang sb dap tmg yéu
cau cla thoi dai.

Hoan thién cac nén tang va dich vu s6 phuc vu day hoc va quan tri gido duc,
bao dam tinh minh bach, hi€u qua va thuén loi cho nguoi hoc, nha truong va xa hoi.

Tang cudng cai cach hanh chinh, trién khai dich vu cong truc tuyén, két nbi
Vi cac co sd dit liéu qudc gia, gop phan xay dung chinh quyén sd, kinh té s6 va x4
hoi s6. Pay manh trién khai str dung chit ky dién tir trong quan 1y, xay dung trién
khai giai phap tién téi viéc thuc hién thu phi khong dung tién mat trong nha truong.

Pay manh cong tac thong tin, tuyén truyén vé Luat an ninh mang, vé vai trd
cua ung dung CNTT trong cac hoat dong GD-DT

Thuc hién viéc dong bo theo dung chuan két ndi dir liéu ctia nganh GDDT voi
nha truong vé gido duc mam non.
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Ung dung cong nghé sé va Al mot cach c¢6 hiéu qua trong hoat dong quan 1y,
nudi dudng, cham séc, gido duc tré trong nha trudong.

2. Yéu cau:

Quan triét tit ca CB-GV-NV trong toan trudng thyc hién day da cac noi dung
cdng tac trong tdm cua nam hoc, tap trung ngudn luc cho hoat dong tng dung
CNTT trong nha trudng, tr CBQL dén GV-NV, gan két chit ché cac hoat dong
CS&GD tré voi ung dung CNTT.

3. Cac muc tiéu cu thé:

3.1. Vé cong tdc lanh dao, chi dao diéu hanh, truyén thong

- Ban hanh ké hoach va trién khai huéng tmg Ngay chuyén d6i s6 qudc gia va
phong trao “Binh dan hoc vu $6”, gén v61 nhi€ém vu trong tdm cua nam hoc.

- Trang thong tin dién tir ctia nha trudng cé chuyén trang, chuyén muc va duy
tri cdp nhat thuong xuyén tin, bai tuyén truyén, pho bién vé chuyén doi sb, Pé an
06.

3.2. Vé ha tang s6

- Nha truong c¢6 mang ndi bd (LAN) dap ung tiéu chuan k¥ thuat va hoan
thién chuyén d6i sang dai dia chi IPv6

3.3. Vé nhdn luc sé6

- 100% d6i ngili can bg, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong nha truong cO
hiéu biét vé chuyén doi sb, kién thirc va k¥ ning sd, st dung dugc cac nén tang, dich
vu s6 phuc vu cong viéc.

- 90% hoc sinh duoc 1am quen va trang bj kién thirc, k¥ nang s6 trong hoc tap
va tuong tac xa hoi trong moi trudng sb.

3.4. Vé phat trién dir liéu s6

- Tiép tuc trién khai hé théng co sd dir liéu nganh gido duc va dao tao theo
quy dinh cia B6 GDDT hiéu qua.

3.5. Vé chinh quyén sé, kinh té s6, xd hdi so

- Trién khai cac nhiém vu vé cai cach hanh chinh, dich vu cong truc tuyén,
giai quyét cac thu tuc hanh chinh ctia nganh gido duc dam bao cac ty 1é chung cua
tinh.

- Trién khai céc phﬁn mém, ung dung cong nghé hién dai phuc vu cong tac
quan ly, day hoc.

- Ty 1& d6i ngil nha dugc cip ching thu chir ky so, chimg thu chit ky dién tir
dat trén 50%.

- Trién khai thanh toan 100% cac khoan dich vu gido duc khong dung tién
mat.

- Str dung tot phan mém quan 1y: CS nudi dudng, ké toan, phd cap GD, tuyén
sinh, quan 1y hoc sinh, quan 1y tai chinh, quan 1y nhan su, quan 1y gido duc, phan
mém ty kiém dinh chat lugng, quan 1y thu vién, quan 1y hoc liéu dién tir...

II. CAC NHIEM VU, GIAI PHAP:

1. Ting cwong cdng tac lanh dao, chi dao, diéu hanh, xdy dung thé ché;
kiém tra, giam sat hoat dong chuyén doi so
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- Xay dung, kién toan t6 chirc bd phan phu trach cong nghé thong tin, chuyén
d6i s6 va thong ké gido duc (nha truong phan coéng lanh dao phu trach va vién chic
cong ngh¢ thong tin hodc giao vién ki€ém nhiém lam dau mdi trién khai nhiém vu
cong nghé thong tin, chuyén dbi sd va cong tac thdng ké gido duc).

- Ban hanh va cong khai Ké hoach tmg dung CNTT, chuyén d6i sb ctia don vi
tr dau nam hoc. K& hoach can thé hién muyc tiéu, nhiém vu dé cai thién cbng tac
chuyén doi sd trong day, hoc, kiém tra danh gia va trong quan tri, pht hop véi quy
dinh hién hanh, huéng dan cua S& GDDT, ciia co quan quan 1y truc tiép, dam bao
tinh thiét thyc, pht hop véi nhu cau va kha ning cta don vi.

- Ra soat, xay dung, hoan thién va ban hanh céc van ban vé chuyén doi sd
theo chi dao, hudng dan cia co quan quan 1y cép trén, cic quy ché quan ly, van
hanh va khai thac st dung, phan cong cu thé trach nhiém (giao trach nhiém cu thé
cac phong/ t6/ bd phan/ c4 nhan) vé quan 1y va khai thac st dung dir liéu, dam bao
tuan thu cac quy dinh nha nudc vé an ninh mang, thong tin ca nhan, quy dinh vé s
hiru dit liéu va céc quy dinh phap luat khéc

- Trién khai, t6 chirc tu danh gia mirc 46 chuyén ddi sd theo Bo chi sd danh
gia mirc d6 chuyén doi sd cua co so gido duc theo huéng dan ciia Bo GDPT va cla
S6 GDDT, dam bao dat mac do chuyén doi 6 t6i thiu & muc do 2 theo quy dinh.

Tiép tuc ddy manh trién khai Hé thong quan 1y nha truong truc tuyén, dap
{mg nhu cau théng tin quan 1y gido duc mot cach day du, chinh xéac, kip thoi tir Nha
truong dén S& GDPT, UBND phudng va Bo GDPT. Déi véi hé thong co so dir lidu
(CSDL), phan mém quan 1y nha trudng (QLNT) va cac phan mém khac

Str dung va khai thac phan mém QLNT trén https://vnedu.vn/ va tuan thu cac
quy dinh ctia phap luat vé so hitu dir liéu, bao vé an toan thong tin ca nhan. Vao cac
ky bao céo nha trudng cap nhat dit liéu 1én phan mém QLNT sau dé thyc hién chirc
nang két chuyén dit liéu, béo cao tir phan mém QLNT sang CSDL toan nganh cta
B6 GDDT;

Tang cudng sir dung ho so so sach dién tir trén hé thong phan mém QLNT
theo huéng dan tai cong vin 936/SGD DT-GDTrH ngay 25/09/2025 cia S& GDDT
tinh Ninh Binh (vé viéc ting cuong quadn Iy viée stk dung ho so, sé sdch trong cdc
trieomg mam non, tiéu hoc, trung hoc); cho phép gido vién lya chon hinh thirc trinh
bay, viét tay hodc danh may khi st dung cac loai ho so so sach theo qui dinh tai
Thong tu 52/TT-BGDDT ngay 31/12/2020.

Tang cuong sir dung hé théng Quan 1y vin ban va diéu hanh dién tir tai dia
chi: https:/glvbdh.ninhbinh.gov.vn/glvbdh/main. Ban hanh hé théng van ban di cua
nha truong trén hé thong quan 1y van ban cua tinh.

Tiép tuc st dung va khai thac hé théng CSDL toan nganh cua Bo GDDT tai
dia chi http://csdl.moet.gov.vn/.

Tang cuong st dung hé thong Quan 1y cong chirc — vién chirc trén phan mém
quan ly tai dia chi https://ccvcninhbinh.vnerp.vn/web/login.

Thudng xuyén cap nhat va bao cdo dy du, chinh xac va dung thoi han cac hé
thong thong tin ding chung todn nganh khac nhu: hé thong thong tin quan ly



https://ccvcninhbinh.vnerp.vn/web/login
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PCGD-XMC, hé théng phong chdng rui ro thién tai.
T6 chirc hoat dong, str dung thu dién tr va céng thong tin di¢n ta (CTTDT)
theo Thong tu s6 37/TT-BGDDT ngay 05/10/2020 cua Bo GDDT.

Xay dung hé thong quan 1y trang Website cua truong tai dia chi
mnhoamai.ninhbinh.edu.vn/va fanpage theo huéng tap trung nham tiét kiém chi phi
dau tu va nhan luc quan Iy hé thong.

T chirc danh gia tinh hiéu qua, tinh kha thi va bén vitng cua tit ca cac phan
mém quéan 1y (Quan 1y nhéan sy, quan 1y gido duc, quan 1y tai chinh, quan 1y nudi
dudng, quan 1y pho cap, cong tac tuyén sinh, kiém dinh cht luong...).

Chi dao 100% CB, GV, NV trong trudng 1ap Email ca nhan, duy tri né nép
trong viéc cap nhat cac thong tin diéu hanh ctia nganh va nha truong, ddng thoi phd
bién dén can bo, gido vién, nhan vién va CMHS toan truong duoc biét Cong thong
tin dién tor cua S6 GDDT va cia nha truong.

100% cac nhom 16p thanh 1ap nhom Zalo cua 16p dé trao doi, chia s¢, cap
nhat cac hoat dong tuyén truyén, cham soc, nudi dudng, gido duc tré tdi phu huynh

2. Pam bio diéu kién vé ha ting sd, an toan thong tin mang

Nha truong ting cuong dau tu cac thiét bi CNTT phuc vu cho viéc tng dung
CNTT vao cac hoat dong quan ly cia nha truong va cong tac giang day cua gido
vién mdt cach hi¢u qua va thiét thuc, cu thé:

- Pong thoi sir dung nhiéu nha mang khac nhau dé dam bao chat lugng va su
6n dinh khi st dung dich vu Internet vao hoat dong quan ly tai chinh, cham séc,
nudi dudng, gido duc... Pau tu thiét bj bao mat (tuong lira, kiém soat truy cap -
IPS,...) cho hé thong mang va phan mém ban quyén cho may tinh cua cac phong ban
trong nha truong;

- Ra soéat, xay dung ké hoach dé chu dong trong viéc chuan bi cho cong tac
boi dudng k¥ nang st dung CNTT cho d6i ngii gido vién, trang bi hé thong may tinh
cho céc 16p trong toan trudong va cac ha t?mg thong tin khac phuc vu cho viéc trién
khai itmg dung CNTT vao hoat dong giang day trong chuong trinh GDMN m&i.
Pong thoi khuyén khich GV tu trang bi may tinh ca nhan c6 két ndi mang Internet,
huéng dan gido vién khai thac thong tin phuc vu cong tic chim soc nudi dudng,
giang day, hoc tap va nghién cuu.

- Trang bi thém cac thiét bi dién tu ky thuat s6 khac phuc vu cho giang day
nhu: may chiéu, may anh s6, bang thong minh, tap trung dau tu may tinh, may in va
két ndi mang Internet véi muyc tiéu chi yéu la phuc vu cong tac quan ly, dam bao
thong tin lién lac va gitip GV bdi dudng nang cao nghiép vu chuyén mén; XD mo
hinh thong tin gido duc tap trung dé cung cap cho GV - NV khai thac va sir dung.

- Thuc hién cac bién phap dam bao an toan an ninh dbi v&i cac hé théng
CNTT c6 cai dat thiét bi hé thong phan mém (phan ctng, phadn mém, wesbite...).
Thudng xuyén ra soat, khac phuc cac nguy co mat an toan, an ninh thong tin. Day
manh tuyén truyén t6i toan thé can b, gido vién va nhan vién vé k¥ niang nhan biét,
phong tranh cac nguy co mat an toan thong tin dbi véi cac thiét bi CNTT c4 nhan
nhu dién thoai thong minh, may tinh, may tinh bang...;
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- Két ndi mang internet co day va khong day tdi 100% cac 16p va khu vuc
trong nha truong.

- Ra soat cong tac bao dam an ninh, an toan hé thdng va trién khai 4p dung
cac bién phap k¥ thudt can thiét d6i v6i cac hé thdng thong tin, co s& dit liéu, phan
mém thudc pham vi quan ly; thudng xuyén kiém tra, bao tri, nang cip hé thong
nham kip thoi phat hién va khic phuc cac 16 hong vé ky thuat, tranh nguy co khong
bao dam an ninh, an toan hé théng dan t6i 16, mat dir liéu ca nhan.

DPdi véi cac don vi st dung dich vu ctia doanh nghiép trong vi¢c duy tri, van
hanh cac hé théng thong tin, co s& dir liu, phﬁn mém can thuc hién ra soat nhim
bao dam nguyén tic dit liéu thudc pham vi quan 1y cua don vi phai thuéc quyén
quan 1y, kiém soat ctia don vi; khéng dé doanh nghiép tiép can dit liéu (trong d6 co
dir liéu ca nhan) khi chua ¢6 su cho phép cua don vi quan ly.

- B6i véi viée quan 1y, khai thac sir dung cac hé théng thong tin, co so dir
liu, phﬁn mém trong don vi: Quy dinh 10 trach nhi€ém vé bao vé tai khoan, an toan
thong tin mang, quy dinh vé bao vé dit liéu ca nhan; dic biét quan tAm téi quan ly
tai khoan truy cap: khong ding chung tai khoan, dit mat khau c6 do phirc tap can
thiét, thudng xuyén phai thay d6i mat khau sir dung.

- Béi voi viée quan 1y, sit dung may tinh va cac trang thiét bi CNTT khac can
cai dat cac phan mém c6 ban quyén, cai dat va thudng xuyén cap nhat phién ban
moi nhét, thudng xuyén st dung phan mém diét virus dé kiém tra may tinh, canh
giac va kiém tra cac tép tin, cac duong link gui qua thu dién tir, tir tai khoan mang
khong ré ngudn goc va tai trén mang vé trude khi kich hoat, str dung; tat ché do tu
dong md, chay céc tap tin dinh kém theo thu dién tir, bat cac tinh nang cta thiét bi
tuong ltra, thuong xuyén sao luu cac dit liéu can thiét va cac bién phap ky thuat
khac.

3. Pho cp tri thirc vé chuyén doi s6, k§ ning sé cho can bd, cong chirc,
vién chire, nguoi lao dong, hoc sinh, sinh vién trong toan nganh

- Xay dung ké hoach, t6 chirc tip huin, boi dudng cho 100% can bo, cong
chtic, can bd quan 1y, gido vién, nhan vién trong truong kién thirc vé chuyén doi so,
k¥ ning sd, cac nén tang, dich vu sd phuc vu cdéng viéc; Uu tién bdi dudng cac noi
dung gén voi thue té cong vi¢c nhu: ng dung cac phﬁn mém day hoc, xay dung hoc
lidu s0, bai giang dién tr, k¥ nang to chic day hoc truc tuyén, (mg dung tri tué nhan
tao vao cong tac quan li va hoat dong day, hoc.

- T6 chitc quan triét va trién khai cac vin ban quy pham phap luat vé CNTT.
T6 chirc c6 hidu qua cong tac dao tao, bdi dudng tmg dung CNTT trong quan 1y va
day hoc, do6i méi nodi dung chuong trinh boi dudng theo hudng thiét thuc, cap nhat,
wu tién str dung phan mém khai thac thong tin trén Internet, gidi thiéu nhiing dia chi
hay, c6 ich vdi gido vién.

- Boi dudng k¥ niang tmg dung CNTT cho ddi ngii gido vién va can bd quan
ly trong nha trudng. Quan tim nang cao nang luc tmg dung CNTT dap tGng chuan k¥
nang str dung CNTT quy dinh.
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Hang thang t6 chirc sinh hoat chuyén mén theo ting khéi dé trao doi, thao
luan vé kinh nghiém ap dung CNTT vao cong tac giang day. Ung dung CNTT d6i
maoi1 ndi dung, phuong phap trong day va hoc:

Nha truong t6 chirc bdi dudng, hudng dan cu thé cho doi ngii gido vién tu
trién khai viéc tich hop, 16ng ghép viéc st dung cac coéng cu tmg dung CNTT vio
qua trinh giang day cta minh, nhim ting cudng hiéu qua day hoc qua cac phuong
tién nghe nhin, kich thich su sang tao va ddc 1ap suy nghi, ting cuong kha nang tu
hoc, tu tim to1 cua tré.

Déy manh viéc img dung CNTT, tri tué¢ nhan tao Al trong nha truong, nham
d6i méi phuong phéap day va hoc theo huéng gido vién ty tich hgp CNTT vao ting
hoat dong hoc cua tré. Gido vién co thé chu dong tu chon tai liéu va st dung phén
mém quan 1y gido duc, xay dung ké hoach, muc tiéu gido duc, lya chon ngan hang,
soan gido an va kiét xuat tir phan mém ké hoach gido duc. Nha trudng gitup cho doi
ngil giao vién nhan thirc dwoc CNTT chi 1a phuong tién hd tro, nham nang cao hiéu
qué day hoc. Tranh lam dung CNTT trong qua trinh giang day nhu: Noi dung trinh
chiéu khong phu hop, thoi gian trinh chiéu nhiéu, Am thanh 6n a0, qua nhiéu mau
sac, hiéu ung chuyén dong khong can thiét, kich thudc chir qua nho.

Huéng dan GV soan gido 4n, bai giang va tai lidu giang day trén ung dung
Vnedu va duyét ké hoach trén tmg dung. Phat dong gido vién xdy dung bai giang E-
learning, t6 chirc phan loai, tuyén chon cac bai xuat sic cua truong dé xay dung kho
dir li€u riéng.

4. Phat trién dix liéu so

- Tiép tuc trién khai cac phan mém phuc vu cong tac quan ly, t6 chic day,
hoc, hd tro kiém tra, danh gia tai don vi, phan mém c6 kha niang két ndi lién thong,
trao d6i dir liéu duoc voi cac hé thong co sd dit liéu nganh gido duc va tuan thu cac
quy dinh cta phap luat vé sd hiru dit 1iéu, bao vé an toan thong tin ¢4 nhan.

- Tiép tuc trién khai hé thong co so dir liéu nganh gido duc, hé théng thong tin
pho cap gido duc x6a mu chit va cac hé thong thong tin khac cia Bo GDPT, So
GDDT, két ndi véi cac co sé dit liéu nganh cia BO GDDT va cac hé thong khac
nhim nang cao tién ich va hiéu qua cho cong tac quan Iy gido duc.

- T chirc cap nhat dir liéu trén cac hé théng phﬁn mém va trén co s& dir lidu
nganh gido duc dam bao cung cap thong tin day du, chinh xac, kip thoi, ddng nhat,
dung quy trinh theo yéu cau cia S6 GDDT va Bo GDDT. Thyc hién nghiém tic ché
d6 bao céo théng ké gido duc dinh ky dbi véi giao duc mam non.

- Xay dyng va trién khai Kho hoc liéu s6 dung chung.

5. Chinh quyén so6, Kinh té so, Xa hoi s6

- Tiép tuc trién khai cac nhiém vu cua Dé an 06, nhiém vu cai cach hanh
chinh va cac dich vu cong truc tuyén nganh gido duc dap Gmg cac muc tiéu chung
cua tinh.

- Trién khai cic khoan thu dich vu gido duc theo phuong thirc thanh toan
khong dung tién mat.
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- Tiép tuc trién khai st dung cac ung dung trong ndi bd co quan nha nudc,
g6p phan tiét kiém thoi gian, chi phi hoat dong, d6i méi phuong thirc lam viéc: Hé
thdng Quan 1y vin ban va diéu hanh; Hé thong thu dién tir cong vu; Cong thong tin
dién tur; Quan ly hd so sb sach gido duc; Dich vu, ing dung két ndi gitta gia dinh va
nha truong...

6. Nang cao nhan thirc, tuyén truyén, truyén théng va cac giai phap khac
diy manh chuyén déi s6, ddm bdo an toan théng tin

- Pay manh cong tac tuyén truyén ning cao nhan thic cho can bo quan 1y va
d6i ngii nha gido vé vai tro va két qua cia ing dung céng nghé thong tin, chuyén dbi
s6 trong cac hoat dong gido duc; phd bién va tuyén truyén vé ¥ thirc bao vé dir liéu
c4 nhan, k¥ ning str dung thiét bi s6 va tham gia méi trudng sé an toan.

- Thuong xuyén cap nhat, pho bién, quan triét cac vian ban chi dao, hudng din
lién quan t6 chtrc thue hién nhiém vu cong nghé thong tin, chuyén d6i sb, cong tac
théng ké gido duc, bao vé dit liéu ca nhan va an toan thong tin.

- X4y dung chuyén muc riéng vé Chuyén doi sb trén Website va duy tri cp
nhat thudng xuyén tin, bai tuyén truyén, phd bién vé chuyén doi s6, Pé an 06 trén
trang thong tin dién tr cia truong

- Trién khai cac hoat dong hudng ung Ngiy Chuyén d6i so6 Qudc gia va
phong trao “Binh dan hoc vu s6”.

7. Kién toan dgi ngii phu trach CNTT trong nha truong:

Xay dung doi ngiti phu trach CNTT trong don vi,

Phan cong cac dong chi CBQL, GV phu trach CNTT trong nha trudng cO
trinh d6 chuyén mén CNTT viing vang. Mdi to, khdi chuyén mén c6 it nhat 1 gido
vién nong cbt biét ing dung thanh thao CNTT trong giang day. Cu thé:

TT Ho va tén Nam sinh Chirc vu Nhiém vu
1 |Tran Thi Thanh Huyén 1976 Hiéu truong Truong ban
2 |Hoang Thi Minh Thu 1981 Pho hi¢u trudng Pho trudng ban
3 |Nguyén Thi Kim Chi 1979 Pho hiéu trudng Pho trudng ban
4 |Pham Thi Thanh Dung 1993 Bi thu chi doan - TPCM Thu ky
5 |[Nguyén Thi TAm 1984 Té truéng chuyén mon Thanh vién
6 |Tran Thi Thu Huong 1979 T6 trudong chuyén mon Thanh vién
7 |Pao Thi Quynh 1995 T6 Pho chuyén mén Thanh vién
8 |Vii Thi My Dung 1991 Gi4o vién Thanh vién
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9 |Hoang Thi Ngoc 1987 Ké toan Thanh vién

I11. MOT SO GIAI PHAP:

1. Kién toan d6i ngii phu trach CNTT trong nha truong, phan cong d/c PHT
Hoang Thi Minh Thu va 01 gido vién: d/c Pao Thi Quynh (TPCM) dam nhéan vi tri
viéc 1am CNTT (vi tri viéc lam theo Thong tu s6 16/2017/TT-BGDDT) lam dau moi
theo doi, phu trach.

2. Day manh cong tac thong tin, tuyén truyén trén moi truong mang va thong
qua cac hdi nghi, hdi thao, cudc thi dé nang cao nhan thirc cho can bo quan ly va
gido vién vé vai tro ciia img dung CNTT trong céac hoat dong GD tré.

3. Xay dyng, cap nhat quy ché quan 1y, duy tri va khai thac sir dung hé théng
CNTT, phan cong cu thé trach nhiém vé quan 1y, st dung hé thng; trién khai tng
dung CNTT phai di doi voi viéc dam bao an toan, an ninh thong tin; xay dung Cac
hinh thitc khen thuong cho céc tap thé, ca nhan 1am tbt; c6 nhic nhd, phé binh
nhitng ¢4 nhan chua hoan thanh muc tiéu, nhiém vu dé ra.

4. Tiép tuc tao diéu kién cho doi ngii gido vién va CBQL duoc tham gia cac
16p tap huan boi dudng nang cao trinh d6 va k¥ ning tmg dung CNTT nham dap
g yéu cau d6i moi vé gido duc hién nay.

5. Nha truong can doi ngudn ngan sach duoc cap dé tiép tuc dau tu bod sung
co sO vat chat, thiét bi CNTT, dao tao nhan lyc CNTT phuc vu cho cong tac quan 1y
va giang day ctia nha truong; Tang cudng huy dong ngudn luc x3 hoi hoa; phdi hop
c6 hiéu qua viéc dau tu véi thué dich vu CNTT (theo quy dinh tai Quyét dinh sb
80/2014/QP-TTg ngay 30/12/2014 caa Tha tuéng Chinh phu, cé hiéu luc dén hét
ngay 31/12/2019 va Nghi dinh s6 73/2019/ND-CP ngay 05/9/2019 ctia Thi tudng
Chinh pht quy dinh quan 1y dau tu Gng dung céng nghé thong tin st dung ngudn
vbn ngan sach nha nudc, c¢6 hiéu luc tir ngay 01/01/2020).

6. Tang cuong kiém tra, danh gia cac hoat dong ung dung CNTT trong nha
truong dé co bién phap thic day kip thoi.

Trén day la ké hoach thuc hién nhiém vu img dung CNTT cua truong Mam
non Hoa Mai nam hoc 2025-2026. Nha truong xay dung ké hoach thyuc hién nhiém
vu vé CNTT, dong thoi trién khai t6i toan thé CB-GV-NV trong truong; kiém tra,
danh gia xép loai tirg ca nhan theo cac ti€u chi thi dua va nhiém vu nam hoc da dé
ra, trén co s¢ danh gia két qua thuc hién cac nhiém vu cuia ting linh vuc./.

Noi nhin : HIEU TRUONG
- Nhu biéu 3;

- Co quan chi quan (dé b/c);
- Luu: VT

Tran Thi Thanh Huyén
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	Xây dựng hệ thống quản lý trang Website của trường tại địa chỉ  mnhoamai.ninhbinh.edu.vn/và  fanpage theo hướng tập trung nhằm tiết kiệm chi phí đầu tư và nhân lực quản lý hệ thống.
	Tổ chức đánh giá tính hiệu quả, tính khả thi và bền vững của tất cả các phần mềm quản lý (Quản lý nhân sự, quản lý giáo dục, quản lý tài chính, quản lý nuôi dưỡng, quản lý phổ cập, công tác tuyển sinh, kiểm định chất lượng…).
	- Rà soát, xây dựng kế hoạch để chủ động trong việc chuẩn bị cho công tác bồi dưỡng kỹ năng sử dụng CNTT cho đội ngũ giáo viên, trang bị hệ thống máy tính cho các lớp trong toàn trường và các hạ tầng thông tin khác phục vụ cho việc triển khai ứng dụng...
	- Trang bị thêm các thiết bị điện tử kỹ thuật số khác phục vụ cho giảng dạy như: máy chiếu, máy ảnh số, bảng thông minh, tập trung đầu tư máy tính, máy in và kết nối mạng Internet với mục tiêu chủ yếu là phục vụ công tác quản lý, đảm bảo thông tin liê...
	- Thực hiên các biện pháp đảm bảo an toàn an ninh đối với các hệ thống CNTT có cài đặt thiết bị hệ thống phần mềm (phần cứng, phần mềm, wesbite...). Thường xuyên rà soát, khắc phục các nguy cơ mất an toàn, an ninh thông tin. Đẩy mạnh tuyên truyền tới ...
	- Kết nối mạng internet có dây và không dây tới 100% các lớp và khu vực trong nhà trường.
	- Tổ chức quán triệt và triển khai các văn bản quy phạm pháp luật về CNTT.  Tổ chức có hiệu quả công tác đào tạo, bồi dưỡng ứng dụng CNTT trong quản lý và dạy học, đổi mới nội dung chương trình bồi dưỡng theo hướng thiết thực, cập nhật, ưu tiên sử dụ...
	Hàng tháng tổ chức sinh hoạt chuyên môn theo từng khối để trao đổi, thảo luận về kinh nghiệm áp dụng CNTT vào công tác giảng dạy. Ứng dụng CNTT đổi mới nội dung, phương pháp trong dạy và học:
	Nhà trường tổ chức bồi dưỡng, hướng dẫn cụ thể cho đội ngũ giáo viên tự triển khai việc tích hợp, lồng ghép việc sử dụng các công cụ ứng dụng CNTT vào quá trình giảng dạy của mình, nhằm tăng cường hiệu quả dạy học qua các phương tiện nghe nhìn, kích t...
	Đẩy mạnh việc ứng dụng CNTT, trí tuệ nhân tạo AI trong nhà trường, nhằm đổi mới phương pháp dạy và học theo hướng giáo viên tự tích hợp CNTT vào từng hoạt động học của trẻ. Giáo viên có thể chủ động tự chọn tài liệu và sử dụng phần mềm quản lý giáo dụ...
	Hướng dẫn GV soạn giáo án, bài giảng và tài liệu giảng dạy trên ứng dụng Vnedu và duyệt kế hoạch trên ứng dụng. Phát động giáo viên xây dựng bài giảng E-learning, tổ chức phân loại, tuyển chọn các bài xuất sắc của trường để xây dựng kho dữ liệu riêng.
	4. Phát triển dữ liệu số
	- Tiếp tục triển khai các phần mềm phục vụ công tác quản lý, tổ chức dạy, học, hỗ trợ kiểm tra, đánh giá tại đơn vị, phần mềm có khả năng kết nối liên thông, trao đổi dữ liệu được với các hệ thống cơ sở dữ liệu ngành giáo dục và tuân thủ các quy định ...
	- Tiếp tục triển khai hệ thống cơ sở dữ liệu ngành giáo dục, hệ thống thông tin phổ cập giáo dục xóa mù chữ và các hệ thống thông tin khác của Bộ GDĐT, Sở GDĐT, kết nối với các cơ sở dữ liệu ngành của Bộ GDĐT và các hệ thống khác nhằm nâng cao tiện íc...
	- Tổ chức cập nhật dữ liệu trên các hệ thống phần mềm và trên cơ sở dữ liệu ngành giáo dục đảm bảo cung cấp thông tin đầy đủ, chính xác, kịp thời, đồng nhất, đúng quy trình theo yêu cầu của Sở GDĐT và Bộ GDĐT. Thực hiện nghiêm túc chế độ báo cáo thống...
	- Xây dựng và triển khai Kho học liệu số dùng chung.
	5. Chính quyền số, Kinh tế số, Xã hội số
	- Tiếp tục triển khai các nhiệm vụ của Đề án 06, nhiệm vụ cải cách hành chính và các dịch vụ công trực tuyến ngành giáo dục đáp ứng các mục tiêu chung của tỉnh.
	- Triển khai các khoản thu dịch vụ giáo dục theo phương thức thanh toán không dùng tiền mặt.
	- Tiếp tục triển khai sử dụng các ứng dụng trong nội bộ cơ quan nhà nước, góp phần tiết kiệm thời gian, chi phí hoạt động, đổi mới phương thức làm việc: Hệ thống Quản lý văn bản và điều hành; Hệ thống thư điện tử công vụ; Cổng thông tin điện tử; Quản ...
	6. Nâng cao nhận thức, tuyên truyền, truyền thông và các giải pháp khác đẩy mạnh chuyển đổi số, đảm bảo an toàn thông tin
	- Đẩy mạnh công tác tuyên truyền nâng cao nhận thức cho cán bộ quản lý và đội ngũ nhà giáo về vai trò và kết quả của ứng dụng công nghệ thông tin, chuyển đổi số trong các hoạt động giáo dục; phổ biến và tuyên truyền về ý thức bảo vệ dữ liệu cá nhân, k...
	- Thường xuyên cập nhật, phổ biến, quán triệt các văn bản chỉ đạo, hướng dẫn liên quan tổ chức thực hiện nhiệm vụ công nghệ thông tin, chuyển đổi số, công tác thống kê giáo dục, bảo vệ dữ liệu cá nhân và an toàn thông tin.
	- Xây dựng chuyên mục riêng về Chuyển đổi số trên Website và duy trì cập nhật thường xuyên tin, bài tuyên truyền, phổ biến về chuyển đổi số, Đề án 06 trên trang thông tin điện tử của trường
	- Triển khai các hoạt động hưởng ứng Ngày Chuyển đổi số Quốc gia và phong trào “Bình dân học vụ số”.
	7. Kiện toàn đội ngũ phụ trách CNTT trong nhà trường:
	Xây dựng đội ngũ phụ trách CNTT trong đơn vị,
	Phân công các đồng chí CBQL, GV phụ trách CNTT trong nhà trường có trình độ chuyên môn CNTT vững vàng. Mỗi tổ, khối chuyên môn có ít nhất 1 giáo viên nòng cốt biết ứng dụng thành thạo CNTT trong giảng dạy. Cụ thể:

