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SO GD-DT TINH NINH BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON HOA MAI Poc lap - Tu do - Hanh phiic

S6: 196/QD-MNHM
? Q Nam Dinh, ngay 22 thang 9 nam 2025

QUYET PINH
Vé viéc thanh lap Ban kiém tra ndi b truong hoc
Nam hgc 2025 - 2026

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON HOA MAI

Cian ct Piéu 18 truong mam non (Ban hanh kém theo Thong tu sb
52/2020/TTBGDDT ngay 31/12/2020 ctia B9 truéng Bé Gido duc va Pao tao);

Huéng dan sé 535/SGDDT-VP ngay 20/8/2025 cia So gido duc va dao tao
tinh Ninh Binh vé Viéc hudng dan trién khai mot s6 nhiém vu dau nim hoc;

Huéng dan sé 863/SGDDT-VP ngay 19/9/2025 ciia S& GD&PT Ninh Binh vé
viéc huong dan cong tac kiém tra noi bé nam hoc 2025-2026;

Ké hoach sb 160/KH- MNHM ngay 11 thang 9 nam 2025 vé K& hoach thuc hién
nhiém vu nam hoc 2025-2026;

Can ct tinh hinh thuc té nha trudng;

QUYET PINH:

Diéu 1 Thanh 1ap Ban Kiém tra ndi bd truong mam non Hoa Mai niam hoc
2025-2026 gom cac d/c co tén trong danh sach kém theo.

Piéu 2. Truong Ban Kiém tra ndi bd nha trudng cd trach nhiém xay dung ké
hoach, phan cong nhi¢m vu cho tirng thanh vién thyc hién viéc kiém tra ndi b don vi
va lap di ho so theo Huéng dan s6 863/SGDPT-VP ngay 19/9/2025 ctia S6 GD&DT
Ninh Binh vé viéc hudng dan cong tac kiém tra ndi bo nam hoc 2025-2026;

Pi¢u 3. Bo phan Vin phong, Chuyén mon, cic bd phan cé lién quan va cic ca
nhan c6 tén tai Piéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:
- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT, Hd so KTNB. THU TRUONG PON VI

Tran Thi Thanh Huyén
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DANH SACH

BAN KIEM TRA NOI BQ TRUONG HQC

Nam hoc 2025 - 2026

( Kém theo Quyét dinh s6 196/0P-MNHM ngay 22 thing 9 nam 2025

cua Hiéu triong trwong mam non Hoa Mai)

TT Ho va tén Chirc vu Nhiém vu Ghi
chu
1 | Ba Tran Thi Thanh Huyén | Hiéu truong Trudng ban
2 |BaNguyén Thi Kim Chi | Pho hiéu trudng P. trudng ban
3 | Ba Hoang Thi Minh Thu Pho hiéu truéng Uy vién
4 | Ba Hoang Thi Lan TTCM t6 MG 5—6tu6i | Uy vién
5 | BaDao Thi Quynh TPCM t6 MG 5— 6 tudi | Uy vién
6 | Ba Tran Thi Thu Huong TTCM t6 MG 4 tu6i Uy vién
7 | Ba Tran Lé Quyén TPCM t0 MG 4 tudi Uy vién
8 |BaNguyén Thi TAm TTCM t6 NT+ 3 tuoi Uy vién
9 | Ba Mai Thi Thanh Loan TPCM t6 NT+ 3 tudi Uy vién

Danh sach nay co 09 nguoi./.
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PHAN CONG NHIEM VU
Cic thanh vién Ban kiém tra ndi bd truwong hoc

Nam hoc 2025 - 2026

TT Ho va tén Chirc vu Nhiém vu Ghi
chu
1 [Ba Tran Thj Thanh Huyén Hi¢u truong | Phu trach phung; T6 churc
s0, tong két cong tac kiém
tra
2 Ba Nguyén Thi Kim Chi Phoé Hiéu T chirc k‘iém tra; bao cqéo
truong dinh ky vé cong tac kiém
tra; Quan 1y ho so.
3 BaHoang Thi Minh Thu Pho Higu | T chirc kiém tra, gidm saf
trudng cong tac kiém tra ndi bo
4 [BaHoang Thi Lan TTCM to MG 5[Tham gia thuc hién cong
2. tac kiém tra
— 6 tudi
5 [BaDao Thi Quynh TPCM t6 MG 5 Tham gia thyc hién cong
2. tac kiém tra
— 6 tudi
6 [Ba Tran Thi Thu Hrong  [TTCM t6 MG 4Tham gia thyc hién cong
2. tac kiém tra
tuol
2 |Ba Tran Lé Quyén TPCM t0 MG 4[Tham gia thyc hién cong
2. tac kiém tra
tuo1
g [BaNguyén Thi Tam TTCM to NT+ Tham gia thyc hién cong
3 tudi tac kiém tra
9 [Ba Mai Thi Thanh Loan TPCM t6 NT+ Thamvgia thuc hién cong
3 tudi tac kiém tra

Danh sdach nay co 09 nguoi./.
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SO GD-BT TINH NINH BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON HOA MAI Péoc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6:  /QP-MNHM

Nam Dinh, ngay 22 thang 9 nam 2025

QUYET PINH
Phé duyét ké hoach kiém tra nim hoc 2025 - 2026

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON HOA MAI

Cin ct Diéu 1& truong mam non (Ban hanh kém theo Thong tu sb
52/2020/TTBGDDT ngay 31/12/2020 cua B trudng Bo Giao duc va Pao tao);

Huéng dan sé 535/SGDPT-VP ngay 20/8/2025 ciia So gido duc va dao tao
tinh Ninh Binh vé viéc hudng dan trién khai mét sé nhiém vu dau nam hoc;

Huéng dan s6 863/SGDDT-VP ngay 19/9/2025 ciia S GD&DT Ninh Binh vé
viéc huong dan cong tac kiém tra ndi bd nam hoc 2025-2026;

K¢é hoach s6 160 /KH- MNHM ngay 11/9 /2025 vé Ké hoach thuc hién nhiém vy
nam hoc 2025-2026;

Can cu nang luc cua CBQL,GV,NV;

Theo dé nghi caa ban kiém tra noi bo nha trudng nim hoc 2025-2026;

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kem theo Quyét dinh nay K& hoach kiém tra nam hoc 2025-
2026 cua Hiéu trudng truong mam non Hoa Mai.

Piéu 2. Vin phong, cac td, bd phan chuyén mon, nghiép vu dugc giao chu tri
cudc kiém tra c6 trach nhiém phéi hop vo1 céac t, bo phan va t6 churc, ca nhan c6
lién quan t6 chirc thuc hién K& hoach kiém tra theo ding quy dinh.

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Van phong, cac to, bd phan
chuyén mon, nghiép vu va cac td churc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: THU TRUONG PON VI
- Nhu biéu 3;

- Luu: VP, Hd so Ban KTNB.

Tran Thi Thanh Huyén
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SO GD-DT TINH NINH BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON HOA MAI Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

KE HOACH KIEM TRA NOI BO
NAM HOQC 2025 — 2026

(Kem theo Quyét dinh s6 196/0D-MNHM ngay 22/9/2025
cua Hiéu truong Truong mam non Hoa Mai)

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Théng qua kiém tra, tim ra cic giai phap kha thi dé nang cao hiéu qua cia
cong tac quan 1y, quan tri nha trudng; ciing c6 va thiét 1ap trat tu, ky cuong, gop phan
nang cao chat luong, hiéu qua va phat trién bén vimg gido duc nha truong. Bién qua
trinh kiém tra thanh qua trinh tu kiém tra, tu danh gid cua can bg lanh dao, quan 1y,
vién chirc, nguoi lao dong trong viéc thuc hién nhiém vu dugc giao.

- Két qua kiém tra 13 mot trong nhimg cin ctr quan trong dé danh gia mic do
hoan thanh nhiém vu dugc giao; danh gia theo chuan nghé nghiép gido vién, chuan
Hi¢u trudng; xét thi dua... ddi vai can bo, gido vién, nhan vién va hoc sinh. Déng thot
cling 14 co hoi thuc tién trong cong tac bdi dudng doi ngii can bo lanh dao, quan 1y,
nha gido, nhan vién.

2. Yéu cau:

- Thuong xuyén theo doi, xem xét, danh gid toan bd cac hoat dong gido duc
trong pham vi ndi bd nha truong trén co so kiém tra d6i chiéu véi cac quy dinh cua
Luat Gido duc va cac vin ban phap quy huéng dan thuc hién ctia Bo Gido duc va Pao
tao, SO Giao duc va Pao tao Ninh Binh va cac cip c6 tham quyén dé khang dinh
dung, sai, tot hay chua tt.

- No1 dung KTNB can lua chon co trong tam, trong diém va bam sat vao Ké
hoach va nhiém vu trong tdm ndm hoc.

- Cong tac kiém tra phai dam bao tinh phap quy, chinh xéac, khach quan, trung
thuc, cong khai, dan chu, hiéu qua, kip thoi; danh gia dang thuc trang cong tac quan

1y gido duc ctia nha truong.
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- Qua kiém tra, danh gia dang thuc trang cac t6, nhom chuyén moén, cic bod
phan, doan thé va doi ngii gido vién, nhan vién nha trudng, chi rd nhitng vu khuyét
diém cua tung by phén, ca nhan, don ddc, thic déy hoat dong day va hoc va vi¢c tuan
thu cac quy dinh cta phap luat vé gido duc, tim ra cic giai phap kha thi dé nang cao
hiéu qué ctia cong tac quan 1y; cing cb va thiét lap trat tu, ky cuong, gbp phan ning
cao chat lugng va hiéu qua cua hoat dong gido duc trong nha trudng.

- Tang cuong cong tac kiém tra nham diéu chinh nhitng sai sot, 1éch lac trong
qua trinh thue hién quy dinh vé chuyén mén nghiép vu; bién qué trinh kiém tra thanh
qua trinh tu kiém tra, ty danh gia cua can b0, gido vién, nhan vién trong vi¢c thuc thi
nhiém vu.

- Viéc kiém tra phai dugc thuc hién theo ké hoach hodc khi ¢6 su chi dao cua
Thu trudng don vi d6i voi cac truong hop can kiém tra dot xuat.

- Pay manh xtr Iy sau kiém tra.

I1. HOAT PONG KIEM TRA TRONG NAM HQC

1. Kiém tra thwong xuyén

Can ¢t vao nhiém vu nam hoc, tinh hinh thyc té va dé phuc vu cong tac quan ly,
nha trudng t6 chire thuc hién kiém tra thuong xuyén cac mit hoat dong cla gido vién,
nhan vién va nguoi hoc.

2. Kiém tra theo ké hoach

Can cr vao nhiém vu nim hoc va tinh hinh thuc té, nha truong t6 chure thuc
hién kiém tra theo ké hoach:

- Kiém tra cong tac quan 1y, diéu hanh ctia can bo lanh dao, quan 1y.

- 09 gido vién, 03 nhan vién dinh dudng thudc cac T6 chuyén mon Nha tré +
dinh dudng va Té Mau gido.

- 03 TH/bd phan.

3. Kiém tra dot xuat

Thyc hién kiém tra dot xut khi c¢6 khiéu nai, to cdo, kién nghi, phan anh hoac khi
c6 yéu cau cia cac co quan quan 1y gido duc hoic do Hiéu trudng nha truong chi dao.

4. Kiém tra theo thii tuc hanh chinh cong
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Thuc hién kiém tra duang quy trinh hanh chinh: c6 K& hoach, quyét dinh, ké hoach
tién hanh kiém tra, bién ban kiém tra, bdo céo, thong béo két qua kiém tra. Cac hoat
dong déu cong khai minh bach va luu trit hd so day di.

I11. TO CHUC THU'C HIEN

1. Pon vi chi tri

1.1 Hi¢u trwéomng

- Hi¢u truong thanh 13p Ban kiém tra noi bod (Ban hanh Quyét dinh, danh sach
va phan cong nhiém vu cac thanh vién Ban KTNB kém theo).

- Can cu cac van ban chi dao, huong dan thuc hién nhiém vu nam hoc ctia S&
GD&DT va dic diém tinh hinh nha truong dé xay dung ké hoach KTNB.

- Can ¢t vao Ké hoach KTNB di duoc ban hanh, chi dao Ban KTNB tb chirc
thuc hién theo ké hoach va thuc hién theo ddi, don doc viéc thuc hién kién nghi cua
dbi tuong duoc kiém tra.

- Ban hanh quyét dinh va phan cong nhan sy thuc hién nhiém vu phu hop d6i
v6i truong hop can kiém tra dot xuat.

1.2. Ban kiém tra ndi bd

- T6 chirc thyc hién viéc kiém tra theo theo phan cong cua Truong ban kiém
tra. Viéc kiém tra thuc hién theo ké hoach va duoc ghi nhan béng bién ban kém theo
cac hod so, minh ching dé 1am can ctr danh gia, luu trir hd so va bao cdo Hiéu trudng.

- Thyc hién viéc theo ddi, d6n d6c viée thuc hién kién nghi cta d6i tuong duoc
kiém tra.

- Qua két qua kiém tra, thuc hién tu van cho Hiéu trudng vé cong tac chuyén
mon va quan ly nha truong.

2. Pon vi phdi hop

2.1. Trach nhiém cia TTCM, truéng cac Ban, B phan

- Xay dung va trién khai thuc hién ké hoach hoat dong cua td, bo phan, ban
minh phu trach.

- Thuong xuyén kiém tra, don ddc viéc thuc hién nhiém vu cta thanh vién
trong t0.

- Thong bao ké hoach kiém tra téi t6 vién t6 minh (khi dugc Ban KTNB nha

truong thong bdo).
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- Nghién ctru kj Ké hoach KTNB, tham muu cho Lanh dao nha truong trong
viée t6 chirc thuc hién kiém tra dam bao ding yéu cau va phu hop véi tinh hinh thuc
té.

2.2. Can b, gido vién, nhan vién nha trudng

Nghiém tac thuc hién nhiém vu duoc phan cong theo ké hoach cua td, ciia nha
truong, cua Ban kiém tra ndi bo; déng thoi, trong qué trinh thuc hién c6 y thic xay
dung dé xuit diéu chinh dé Ké hoach phu hop hon, dap Gmg tot yéu ciu cia cong tac
KTNB va sy phat trién clia nha trudng.

3. Ché d6 bao cao

3.1. B4o c4o sau kiém tra

Sau mdi dot kiém tra, Ban kiém tra phai 14p bién ban va bao céo két qua gti Hiéu

truong. Bao cdo néu ro: ndi dung, két qua dat duoc, han ché, nguyén nhan, kién nghi.

3.2. Bao cao dinh ky

Cudi hoc ky I va cudi nim hoc: Ban kiém tra ndi bd téng hop bao cdo gui Hicu
trudng. Hiéu trudng tong hop, bao céo dinh ky 16ng ghép trong Bao cdo so két va bao céo
téng két nam hoc nop vé S& Gido duc va Pao tao theo hudng dan.

3.3. B4o cao dot xuit

Thuyec hién khi c6 yéu ciu clia co quan quan 1y cap trén hodc khi phat sinh tinh
hudng dic biét trong nha truong.

Ho so bao cao (ké hoach, quyét dinh, bién ban, bao céo, thong bao) dugc luu trit
tai Van thu nha truong nhu mot bo hd so hanh chinh cong.

Noi nhén: q HIEU TRUONG
- Thanh vién Ban kiém tra noi bo;

- i twong duoc KTNB;
- Luu: VT.

Tran Thi Thanh Huyén
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DANH MUC CAC CUQC KIEM TRA THEO KE HOACH
NAM HOQC 2025 - 2026

DPon Déi tuo Thoi
TT vi Pon vi N¢i dung KT OLANE | gian | Ghi cha
chii phdi hop KT KT
tri
. : Kiém t
T NT vs Vi¢e xay dung Ké thlAe m
: . n
1 | Ban KTNB 3ct)u6i a hoach gido duc|TONTva | Thang © I%‘A
cia Td chuyén |3 tudi 10/2025 | 148 10 50
A sO sach
mon
Kiém tra
Giao vién: e .. | Giao vién: N thongk
Duone Thi Viéc thuc hién Duone Thi Tuan || quaho so
2 | BanKTNB & "I nhiém wvu duoc g1 thang s6  sach
Thu . Thu . .
giao 11/2025 | va du gio
Phuong Phuong
hoat
dong
. 3 Kiém t
, ) Viéc thuc hién so , ) Tuan II 1Ae m
Nhom dinh | L . | Nhém dinh . thong
3 | Ban KTNB dudn sach nudi an (so dusn thang ua hd so
5 kidm thuc 3 budc) 5 11/2025 | 1%
sO sach
o Kiém tra
Cra Giao vién R
Gido vién Ned  Thi| Tudn thong
: : : u 3
1.Ng6 Thi | Viéc thuc hién Hﬁon i i qua ho so
4 | Ban KTNB | Huong nhiém wvu duoc | ., & n , s6  sach
2. Kiéu Thi | giao Gido vién | Thang | . 5 i
antiedl Kidu Thi|11/2025 | @ ¥ &
Minh . hoat
Minh K
dong
Gido vién Gido vién Kidm tra
1.Nguyén |Viéc d6i méi| 1. Nguyén hon
Thi Hong | phuong phap va | Thi Héng | Tuan 8 A
. PR 1 qua vi¢c
Nhung hinh thtrc t6 chirc | Nhung i .
5 |BanKTNB | | . A ., ‘ , xay dung
Hoang Thi | hoat dong gido | 2. Hoang | thang 16 hoach
Lan duc liy tré l1am | ThiLan | 12/2025 i da
3. Tran Thi trung tam 3. Tran Thi A du 1 (‘Z
Thu Théo Thu Théo vacle
Nhanvién |Kiémtranénnép |Nhanvién | Tuan II | Kiém tra
6 | Ban KTNB | Nguyén Thi | NVDD; viéc thuc | Nguyén thang thong
Gam. hién cac ndi quy, | Thi Gam.|01/2026 |qua du
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Nguyén Thi | quy dinh Nguyén hoat
Huong. VSATTP, trang Thi dong
Tran  Thi | phuc bao ho khi | Hudng. nuoi
Puogc. thuyc hién nhiém | Tran ~ Thi dudng
vu Puoc.
, ., | Viéc thuc hi¢n | Cic gido
Cac  giao . U A X
vien: chuong t’rmh; noi | vién: Kiém tra
1. Ngo Thi dung k& hoach l Ng6 Thi ‘ th()ng‘
Anh "1 CSGD; nang luc | Anh Tuan 1 qua ho so
7 | Ban KTNB Duong, van dung PPDH; | Duong. thang sO sach,
: . | st dung hinh thire, | 2. Mai Thi | 02/2026 | va du gio
2. Mai Thi o
" | phuong ti€n day | Thanh hoat
Thanh Loan N e R
hoc, xay dung mdi | Loan dong
truong
Kiém tra
thong
qua  ké
Gi?‘O vien: Kiém tra viéc Giéo vien: ;rllllan Z?;fg
8 | Ban KTNB | Tran Lé| ., o " | Tran L¢ . .
Quyén danh gia tré Quyén thang dayz cac
3/2026 | phiéu
danh gia
theo quy
dinh.
A a1 A Tuan 1| Kiém tra
9 | Ban KTNB | Ban KTNB Zgzzhﬂg;;g@n ke iinNB thing |hd  so
' 4/2026 | KTNB
Tuan Kiém tra
Phong hanh | HO so quan 1y tai | Phong i thuc  té
10| BanKTNB |} inh san, tai chinh hanh chinh | Thang | va hd so
412026 | s6 sach




